PATVIRTINTA
Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos direktoriaus

2020 m. spalio 14 d. jsakymu Nr. V-27
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés reglamentuoja fiziniy asmeny, kuriy duomenis
tvarko Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokykla (toliau — muzikos mokykla, Istaiga, darbdavys),
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslus, asmens duomeny saugojimo priemones, asmens
duomeny saugos pazeidimy valdyma, asmens duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka.

2. Muzikos mokykla saugodami asmens duomenis vadovaujasi nuostatomis, kad asmens
duomenys turi biti:

2.1. tvarkomi teisétai, saZiningai ir skaidriai;

2.2. renkami nustatytais, aiskiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su
tais tikslais nesuderinamu badu;

2.3. adekvats, tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, del kuriy jie tvarkomi;

2.4. tikslus ir prireikus atnaujinami;

2.5. laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bity galima nustatyti ne ilgiau,
nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

2.6. tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones
bity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas.

3. Taisyklése naudojamos sgvokos:

3.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybg galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj (asmens kodg),
buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichines, ekonomines, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiun¢iant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas:

3.3. duomeny tvarkytojas — fizinis arba Juridinis asmuo, kuris muzikos mokyklos
vardu tvarko asmens duomenis, laikydamasis muzikos mokyklos nurodymy ir vadovaujantis
sudarytomis paslaugy teikimo sutartimis;

3.4. duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, kuris tvarkydamas asmens
duomenis nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, t. y. kokiu apibréztu ir teisétu tikslu,
teisiniu pagrindu vadovaudamasis ir kokius asmens duomenis tvarko, kam teikia, kaip uZtikrina
duomeny subjekto teises, kokig programing jrangg naudoja duomenims tvarkyti ir t. t. Muzikos
mokykla pati tvarko asmens duomenis ir nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones ir
yra asmens duomeny valdytojas: biudZetiné jstaiga, adresas V. Burbos g. 9, LT-89218 Mazeikiai,
telefonas 8 443 98 570, el. pastas sekretorius@klovamuz.lt. Duomenys apie Mazeikiy Vytauto
Klovos muzikos mokyklg kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, juridinio asmens kodas:
190194470,

3.5. kitos vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos 2016 m. balandZio
27d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES)2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
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(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas, toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTA]) ir juos jgyvendinanéiuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

4. Siame skyriuje nurodyta apibendrinta informacija apie asmens duomeny tvarkyma,
detalizuota — muzikos mokyklos asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, pagal asmens duomeny
tvarkymo tikslus:

4.1. asmens duomeny tvarkymo tikslas — siekiant vykdyti darbo sutartis su
darbuotojais ir darbuotojy teisiy ir pareigy jgyvendinimui (personalo valdymo, raStvedybos
tvarkymo, buhalterinés apskaitos, materialiniy ir finansiniy i3tekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos ir pan.), o taip pat vykdyti istaigoms taikomy administracinio pobudzio teises akty
mokesCiy, apskaitos ir panagiose srityse reikalavimus:

4.1.1. asmens duomeny subjektai: darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis, buve
muzikos mokyklos darbuotojai, taip pat praktikantai, savanoriai (toliau — darbuotojai),

4.1.2. tvarkomos asmens duomeny kategorijos:

4.1.2.1. identifikaciniai darbuotojy duomenys (vardai, pavardés, asmens kodas,
gimimo data),

4.1.2.2. duomenys apie darbuotojo asmens tapatybes dokumentus, kai tokie duomenys
reikalingi dél specialaus darbuotojo statuso,

4.1.2.3. kontaktiniai darbuotojy duomenys (adresas, elektroninio paSto adresas,
telefono rySio numeris ir pan., darbuotojy nurodytus jo kontaktinio asmens ypatingais atvejais
duomenis). Darbuotojai prisiima rizika dél negalimumo susisiekti su darbuotoju, kai kontaktiniai
asmens duomenys nepateikiami, neatnaujinami ar pateikiami klaidingi duomenys,

4.1.2.4. duomenys apie darbuotojo kvalifikacijg (isilavinimg, patirtj, i8klausytus
mokymus, turimus sertifikatus, licencijas ir pan.), taip pat kiti pedagogy duomenys, kurie apskaitomi
Pedagogy registre,

4.1.2.5. duomenys apie darbuotojo sveikata, kiek tai bitina darbuotojy saugos ir
sveikatos reikalavimams uztikrinti (darbuotojy sveikatos patikrinimy duomenys, duomenys apie
nestuma, kitas sveikatos bikles, lemiangias apribojimus darbo santykiy srityje),

4.1.2.6. duomenys apie darbuotojo darbo ir poilsio laikg (darbdavio sprendimus,
darbuotojy praSymus dél darbo ir poilsio laiko, darbuotojy nedarbingumo duomenis, susistemintus
duomenis apie faktinius darbo ir poilsio laikg pagal jvairias kategorijas), kurie sukuriami ir fiksuojami
istaigos veiklos procese ir paprastai néra pateikiami darbuotojy,

4.1.2.7. detallis duomenys apie darbuotojy darbo uZmokestj, kurie sukuriami ir
fiksuojami jstaigos veiklos procese ir paprastai néra pateikiami darbuotojuy,

4.1.2.8. duomenys apie darbuotojy atliekamo darbo kokybe bei padarytus pazeidimus
(individual@is ir bendri darbo planai, darbuotojo charakteristikos, kity darbuotojy ar tre¢iyjy aliy
pateikta informacija apie darbuotojo darbo funkeijy vykdyma ir panasis duomenys, leidZiantys
vertinti darbo funkcijy kokybe ir atitikima teisés akty reikalavimams, planuoti ir tobulinti darbo
organizavimg) — $ie duomenys sukuriami ir fiksuojami jstaigos veiklos procese ir paprastai néra
pateikiami darbuotojy;

4.1.2.9. darbdavio ir darbuotojo susirasinéjimo darbo santykiy kontekste duomenys,
kurie sukuriami ir fiksuojami jstaigos veiklos procese ir paprastai néra pateikiami darbuotojy,

4.1.2.10. darbuotojo iniciatyva pateikti duomenys, reikalingi darbo, mokes¢iy ir kity
teisés normy numatyty garantijy taikymui (darbuotojy ir jo Seimos nariy sveikatos duomenys,
duomenys apie darbuotojo $eimos narius ir kit duomenys, tiesiogiai nurodyti teisés normy kaip
sudaran¢iy garantijy taikymo pagrinda) — darbuotojai patys sprendzia, ar teikti tokius duomenis ir
atitinkamai naudotis tam tikromis papildomomis garantijomis,

4.1.2.11. duomenys apie Jiisy skolas tretiesiems asmenims, kai dél iSieskojimo kreipiasi
antstoliai,
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4.1.2.12. duomenys apie naryste profesin¢je sajungoje, dél narystés mokeséio
nuskaic¢iavimo nuo darbo uZmokeséio ir pervedimo profesinei sgjungai,

4.1.2.13. asmens duomeny 3altiniai: duomenys yra gaunami tiesiogiai i3 duomeny
subjekty; darbuotojai privalo pateikti 4.1.2.1. — 4.1.2.5. punktuose i$vardintus duomenis, o taip pat
nedelsiant informuoti apie jy pasikeitimus, ir atsako uz del Ju nepateikimo ar klaidingy duomeny
pateikimo padaryta 7alg darbdaviui bei paciy darbuotojy patirta Zala; i¥ kity Saltiniy duomenys
nerenkami, ta¢iau administruojant darbo santykius yra gaunama daugiau informacijos apie duomeny
subjekta;

4.1.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas: tvarkyti asmens duomenis biitina, kad biity
ivykdyta duomeny valdytojui taikoma teisine prievolé (Reglamento 6 str. 1 d. c) p.), asmens
duomenys reikalingi sutaréiai jvykdyti (Reglamento 6 str. 1 d. b) p.), kad uztikrintume atitiktj darbo
bei socialinés apsaugos jstatymy reikalavimams (Reglamento 9 str. 2 d. b) p.).;

4.1.4. asmens duomenys gali biiti perduodami tre¢ioms 3alims tais atvejais ir tokia
apimtimi, kaip numatyta teisés aktuose (pvz. Sodrai, VMI, savivaldybes institucijoms, teisésaugos
institucijoms, kitiems duomeny tvarkytojams);

4.1.5. asmens duomenys saugomi 50 mety (darbo sutartys (nuo darbo sutarties su
duomeny subjektu pasibaigimo), teisés aktai deél priémimo | pareigas, perkélimo, pavadavimo,
atleidimo i§ pareigy darbo uzmokes¢io, atostogy vaikui prizitiréti, tévystés atostogy), tadiau dalis
duomeny (kurie nebutini sutaréiai) gali biti saugomi trumpiau, jei tai nustatyta Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymu patvirtintoje Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje;

4.2. asmens duomeny tvarkymo tikslas — vykdant darbuotojy atranky vidaus
administravimo (personalo valdymo ir administravimo) tikslu:

4.2.1. tvarkomos asmens duomeny kategorijos: asmens identifikavimo, kontaktiniai
duomenys, pareigos, j kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, profesiniai duomenys;

4.2.2. asmens duomeny subjektai: fiziniai asmenys — pretendentai | muzikos mokyklos
darbuotojus;

4.2.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — siekiant ivykdyti sutartj, kurios 3alis yra
duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj
(Reglamento 6 str. 1 d. b) p.);

4.2.4. asmens duomeny 3altiniai: $ie duomenys yra gaunami tiesiogiai i3 duomeny
subjekty;

4.2.5. asmens duomenys treioms $alims neteikiami;

4.2.6. tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

4.3. asmens duomeny tvarkymo tikslas — siekiant administruoti mokymosi procesg
(priemimo j muzikos mokyklg jforminimas, mokymo sutar¢iy sudarymas, mokymosi proceso
organizavimas ir vykdymas, mokymo baigimo dokumenty iSdavimas, besimokan¢iyjy apskaita):

4.3.1. tvarkomos asmens duomeny kategorijos: vardas (-ai), pavardé (-és), asmens
kodas, lytis, gimimo data, pilietybe, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta (adresas), kontaktiniai
duomenys (telefono numeris, elektroninio pasto adresas), paso, asmens tapatybés kortelés duomenys,
gimimo liudijimo duomenys, vieno i tevy (globéjy, ripintojy) vardas, pavardé kontaktiniai
duomenys (adresas, telefono numeris, elektroninio pasSto adresas); bendri duomenys apie mokslg
gaunami mokymosi proceso metu ir paprastai néra pateikiami duomeny subjekty; pazymos susijusios
su Seimos sudétimi ir pajamomis, vaiky gimimo liudijimo kopijos, istuokos liudijimy kopijos
pateikiami, jeigu norima pasinaudoti galimybe sumaZinti mokestj uz moksla. Asmenys prisiima rizika
dél negalimumo susisiekti su mokiniu, vienu i3 tevy (globéju, rlpintoju), kai kontaktiniai asmens
duomenys nepateikiami, pateikiami klaidingi duomenys, neatnaujinami,

4.3.2. asmens duomeny subjektai: mokiniai, mokiniy tévai (globéjai, riipintojai),

4.3.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — siekiant ivykdyti sutartj, kurios $alis yra
duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto pra§ymu prie§ sudarant sutartj
(Reglamento 6 str. 1 d. b) p.); siekiant atlikti uzduotj, vykdomg vie$ojo intereso labui arba vykdant
duomeny valdytojui pavestas vie3osios valdzios funkcijas (Reglamento 6 str. 1 d. e) p.),

4.3.4. asmens duomeny Saltiniai — tiesiogiai i3 duomeny subjekty, Mokiniy registro, E-
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dienyno;

4.3.5. asmens duomenys gali biiti perduodami tre¢ioms Salims tais atvejais ir tokia
apimtimi, kaip numatyta teisés aktuose:

4.3.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryjy dokumenty terminy saugojimo rodykle;

4.4. asmens duomeny tvarkymo tikslas — siekiant administruoti ir organizuoti
suaugusiyjy asmeny mokymgasi pagal neformaliojo muzikinio meninio ugdymo programg:

4.4.1. tvarkomos asmens duomeny kategorijos: vardas (-ai), pavarde (-és), deklaruota ir
faktiné gyvenamoji vieta (adresas), kontaktiniai duomenys (telefono numeris, elektroninio pasto
adresas). Asmenys prisiima rizikg dél negalimumo susisiekti su asmeniu kai kontaktiniai asmens
duomenys nepateikiami, pateikiami klaidingi duomenys, neatnaujinami,

4.4.2. asmens duomeny subjektai: suaugusieji asmenys,

4.4.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — siekiant ivykdyti sutartj, kurios $alis yra
duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto prasymu pries sudarant sutartj
(Reglamento 6 str. 1 d. b) p.),

4.4.4. asmens duomeny Saltiniai — tiesiogiai i3 duomeny subjekto,

4.4.5. asmens duomenys gali biiti perduodami tre¢ioms 3alims tais atvejais ir tokia
apimtimi, kaip numatyta teisés aktuose,

4.4.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryjy dokumenty terminy saugojimo rodykle;

4.5. asmens duomeny tvarkymo tikslas — prekiy tiekimo, paslaugy, darby ar kity
sutarciy administravimas:

4.5.1. tvarkomos asmens duomeny kategorijos: asmens identifikaciniai duomenys
(vardas, pavard¢, asmens kodas arba individualios veiklos pazymos ar verslo liudijimo numeris),
adresas, telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas;

4.5.2. asmens duomeny subjektai: fiziniai asmenys, su jstaiga sudarg prekiy tiekimo,
paslaugu, darby ar kitas sutartis:

4.5.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — siekiant ivykdyti sutartj, kurios 3alis yra
duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj
(Reglamento 6 str. 1 d. b) p.), o taip pat siekiant vykdyti jstaigoms taikomy administracinio pobiidZio
teises akty mokesciy, apskaitos ir panagiose srityse reikalavimus (Reglamento 6 str. 1 d. c) p.);

4.5.4. asmens duomeny 3altiniai — tiesiogiai i3 duomeny subjekty;

4.5.5. asmens duomenys gali biti perduodami tre¢ioms Zalims tais atvejais ir tokia
apimtimi, kaip numatyta teisés aktuose;

4.5.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryjy dokumenty terminy saugojimo rodykle (10 mety nuo
sandorio jvykdymo) arba atitinkamiems teisiniams santykiams taikytinu ie$kinio senaties terminu,
priklausomai nuo to, kuris ilgesnis arba ne ilgiau nei to reikalauja duomeny subjektai;

4.6. asmens duomeny tvarkymo tikslas — skundy, uZklausy, praSymy, pasiiilymy ir
pareiSkimy nagrinéjimas:

4.6.1. tvarkomos asmens duomeny kategorijos: duomeny subjekto vardas, pavarde,
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys (kopija), gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, paragas, skundo, praSymo ar pareiskimo data ir numeris,
skunde, prasyme ar pareiskime nurodyta informacija, skundo, prasymo ar pareiskimo nagrinéjimo
rezultatas, skundo, prasymo ar pareigkimo nagrin¢jimo metu gauta informacija, jstaigos atsakymo j
skundus, praSymus ar pareiskimus data ir numeris;

4.6.2. asmens duomeny subjektai: suinteresuoti fiziniai asmenys, kurie kreipiasi j
muzikos mokyklg pranesimu, skundu, pasillymu ir pan.;

4.6.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti
uzduotj, vykdomg vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieosios
valdzios funkcijas (Reglamento 6 str. 1 d. €)p.);

4.6.4. asmens duomeny Saltiniai — tiesiogiai i3 duomeny subjekty ir netiesiogiai i%
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treCiyjy Saliy;

4.6.5. asmens duomenys gali bati perduodami kitoms institucijoms, jei skundy
nagringjimas priskiriamas ne muzikos mokyklos kompetencijai;

4.6.6. asmens duomenis tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryjy dokumenty terminy saugojimo rodykle arba atitinkamiems
teisiniams santykiams taikytinu ieskinio senaties terminu, priklausomai nuo to, kuris ilgesnis arba ne
ilgiau nei to reikalauja duomeny subjektai;

4.7. asmens duomeny tvarkymo tikslas — siekiant viesinti istaigos veiklg, informuoti
visuomene skelbiami asmens duomenys muzikos mokyklos interneto svetainéje ir kituose
visuomenés informavimo $altiniuose:

4.7.1. tvarkomos tokios asmens duomeny kategorijos: darbuotojo vardas, pavarde,
profesiniai duomenys, kontaktiniai duomenys;

4.7.2. asmens duomeny subjektai: muzikos mokyklos darbuotojai;

4.7.3. asmens duomeny tvarkymo pagrindas — tvarkyti duomenis yra biitina siekiant
atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui arba vykdant duomenq valdytojui pavestas vieosios
valdzios funkcijas (Reglamento 6 str. 1 d. e) p.). Sie duomenys yra tvarkomi tik nurodytu tikslu;

4.7.4. asmens duomeny $altiniai: Sie duomenys yra gaunami tiesiogiai i3 duomeny
subjekty arba sukuriami ir fiksuojami istaigos veiklos procese ir paprastai néra pateikiami darbuotojy;

4.7.5. asmens duomenys tre¢ioms $alims neteikiami, tadiau yra skelbiami viesai;

4.7.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi visg darbuotojo funkcijy atlikimo
laikotarpj, kol bet kokiu pagrindu pasibaigia arba nutraukiama sutartis su tokiu darbuotoju.

5. Muzikos mokykla su jokiais asmens duomenimis neatlicka jokiy profiliavimo
veiksmy ir nepriima automatizuoty sprendimy (be Zmogaus jsiki§imo), kurie gali turéti teisiniy
pasekmiy ar kitokio poveikio duomeny subjektui.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

6. Asmens duomenys muzikos mokykloje tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 ir 9
straipsnio atitinkamomis nuostatomis arba asmens duomeny subjekto sutikimu.

7. Sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo (pavyzdys priede Nr. 1) yra skirtas
atvejams, kuomet siekiama tvarkyti asmens duomenis, kurie néra batini nei darbo santykiams
uztikrinti, nei sutar¢iai jvykdyti, nei tvarkomi dél istaigos teiséto intereso. Tokiais atvejais asmens
butina paprasyti duoti sutikimg duomeny tvarkymui. Kartu turi biiti pateikiamas ir tinkamai
adaptuotas informacinis pranesimas apie asmens duomeny tvarkyma (pavyzdys priede Nr. 2).

8. Informacija apie atliekamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma, nurodyta
Reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama rastu asmens duomeny gavimo metu (informacinis
praneSimas apie asmens duomeny tvarkyma).

9. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkymg pateikiama
bendravimo su duomeny subjektu metu.

10. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto,
apie Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma informuojama:

10.1. ne veliau kaip per vieng ménes;, atsizvelgiant | konkre¢ias asmens duomeny
tvarkymo aplinkybes;

10.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rysiams su duomeny subjektu palaikyti —
ne veliau kaip pirmg kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

10.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau
kaip atskleidziant duomenis pirmg karta.

11. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems muzikos mokyklos darbuotojams,
kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti.

12. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti muzikos
mokyklos darbuotojams yra suteiktos teises.
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13. Visa informacija apie vaika yra konfidenciali. Informacija apie vaikg gali biti
teikiama, jeigu tai yra privaloma pagal jstatymus.

14. Muzikos mokyklos darbuotojai, kurie tvarko duomeny subjekto duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas. Si pareiga islieka galioti
peréjus dirbti j kitas pareigas muzikos mokykloje arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams
su jstaiga. ([sipareigojimas saugoti asmens duomeny paslaptj, priedas Nr. 3).

15. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo
darbo ar panaSaus pobiidZio sutartis su istaiga, arba kai muzikos mokyklos direktorius atSaukia
darbuotojo paskyrimg tvarkyti asmens duomenis.

16. Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu (pvz. klienty
asmens bylos, darbuotojy asmens bylos ar veiklos (apskaitos) dokumentai) arba automatiniu bidu
(kompiuteriu ar kitomis informaciniy technologijy priemonémis tvarkomos elektroninés bylos).

17. Istaiga saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

18. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys tvarkomi, jtraukiami j apskaitg ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis (Zin. 2011, Nr. 88-4230).

19. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai,
bei vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje (Zin. 2011, Nr. 32-1534)
nurodytais terminais. Suéjus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami
tokiu blidu, kad nebiity galima nustatyti duomeny subjekty tapatybés, i$skyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi bati perduoti valstybiniam archyvui.

IV SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

20. Vykdant vaizdo stebéjimg vadovaujamasi Reglamentu, ADTAJ ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga. Vaizdo stebéjimo pagrindas — tvarkyti duomenis
butina siekiant tiek teiséty muzikos mokyklos, tiek ir muzikos mokykloje besilankan¢iy asmeny
interesy uztikrinimo, t. y. muzikos mokyklos ir jos darbuotojy, mokiniy turto saugumui nuo vagysCiy
ir panasiy nusikaltimo poZymiy turin¢iy veiky arba Zmoniy sveikatai ar gyvybei apsaugoti.

21. Vaizdo stebéjimas vykdomas ne didesnéje muzikos mokyklos teritorijos ir patalpy
dalyje, negu tai yra biitina muzikos mokyklos darbuotojy ir kity asmeny, kurie lankosi jstaigoje ir joje
esancio turto bei dokumenty saugumui uztikrinti, Vaizdo kameros yra jjungtos ir veikia visg para.

22. Muzikos mokyklos teritorijoje ir patalpose adresu V. Burbos g. 9, Mazeikiuose,
tvarkomi tik vaizdo (be garso) duomenys i3 vaizdo stebéjimo kamery esandiy:

22.1. ant pastato, nukreipta j vidinio kiemo teritorija — 1 kamera (Bullet, DS-
2CE16DOT-13F, cilindriné) ;

22.2. pirmo auksto hole (pagrindinis jé¢jimas i§ lauko 1 pastatg) — 1 kamera (Dome, DS-
2CE71D87-PIRL, kupoliné);

22.3. pirmo auksto koridoriuose — 4 kameros (Dome, DS-2CE71D87-PIRL, kupolinés);

22.4. antro auksto koridoriuose — 2 kameros (Dome, DS-2CE71D87-PIRL, kupolinés);

23. Vykdant vaizdo stebéjima uztikrinama, kad vaizdo steb¢jimas nebus vykdomas
patalpose ar vietose, kuriose duomeny subjektas pagristai tikisi absoliugios privatumo apsaugos ir kur
toks vaizdo stebéjimas Zeminty zmogaus oruma, vaizdo stebéjimas nebus vykdomas slaptomis vaizdo
kameromis.

24. Duomenys i3 vaizdo kamery perduodami 1 vaizdo monitoriy esantj pirmo auksto hole
— budétojo darbo vietoje. Vaizdo duomenys iraSomi j standyjj i3orinj diska (DS-7208HQH1-K1) ir
saugomi 72 valandas, pasibaigus nustatytam terminui, duomenys automatiniu biidu sunaikinami. Jei
vaizdo jra8y duomenys, naudojami kaip irodymai civilinéje, administracingje ar baudZiamojoje byloje
ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga §iems
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duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

25. Vaizdo stebéjimo duomenys gali biti pateikti tik teisésaugos institucijoms ar kitoms
valstybés institucijoms, kurioms toks duomeny pateikimas yra privalomas pagal teisés akty
reikalavimus, ir tre¢iosioms Salims, turin¢ioms teise gauti iuos duomenis.

26. Uz vaizdo jrasy tvarkyma (kontrolg, jradyma, saugojimg, iStrynima) atsakingi ir
prieigg turi muzikos mokyklos direktorius (i§ mobilaus jrenginio) ir pavaduotojas iikio reikalams
(stacionariame kompiuteryje darbo kabinete). Tiesiogiai vaizdg monitoriuje pagal poreikj gali stebéti
muzikos mokyklos darbo laiku budétojas. Sie asmenys turi uZtikrinti, kad nejgalioti asmenys neturéty
galimybeés prieiti prie tvarkomy asmens vaizdo duomeny,.

27. Vaizdo stebéjimo sistemos techning prieZitirg pagal paslaugy sutartj atlieka tokias
paslaugas teikiantys specialistai.

28. Asmenys apie vykdomg vaizdo stebé;j img informuojami dar pries patenkant j vaizdo
stebejimo kamery fiksuoj ama lauka, bet ne per toli nuo jo. Muzikos mokyklos administracija privalo
uztikrinti, kad darbuotojai, mokiniai ir kiti besilankantys asmenys apie vykdoma vaizdo stebéjima
bity aiskiai ir tinkamai informuojami matomoje vietoje iSkabintais vaizdo stebéjimo informaciniais
praneSimais.

29. Darbuotojai, susipaZindami su $iomis Taisyklemis, taip pat patvirtina, jog jiems yra
Zinomas faktas apie muzikos mokykloje vykdomg vaizdo steb¢jima, jo tiksla, duomeny saugojimo
laika ir kitg su tuo susijusia aktualig informacija.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

30. Duomeny subjektas turi teise:

30.1. Zinoti (bati informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

30.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir gauti:

e informacijg ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne,

® su asmens duomeny tvarkymu susij usig informacija, jeigu duomeny subjekto asmens
duomenys tvarkomi,

e tvarkomy asmens duomeny kopija;

30.3. reikalauti, kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys bity idtaisyti, o
neiSsamis papildyti. Siekiant Isitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra
netikslis ar neiSsamis, jstaiga gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinanéius jrodymus.
Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto praSymg) buvo perduoti
duomeny gavéjams, jstaiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma
ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam biity pateikta
informacija apie tokius duomeny gavéjus;

30.4. reikalauti istrinti jo asmens duomenis (.teisé bati pamirstam*) siais atvejais:

* kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba kitaip tvarkomi,

* asmuo atSaukia sutikima ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis,

* asmuo nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty prieZas¢iy tvarkyti
duomenis,

* asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai,

* asmens duomenys turi bti i3trinti laikantis istatymuose nustatytos teisinés prievolés;

Duomeny subjekto teisé reikalauti istrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirs$tam*)
gali biti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (itrinti pagal duomeny subjekto praSymag)
buvo perduoti duomeny gavéjams, istaiga $iuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai biity
nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam
buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus;

30.5. reikalauti apriboti jo asmens duomeny tvarkymg Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje
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numatytais atve jais. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio
apribojimo panaikinimga duomeny subjektas radtu (registruotu pastu) nurodytu adresu yra
informuojamas. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal
duomeny subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, jstaiga $iuos duomeny gavéjus apie
tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teise prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus;

30.%. i duomeny perkeliamumag, kai duomenys yra tvarkomi automatizuotomis
priemonémis ir kai tai techniskai imanoma. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi, turi teise
gauti susistemithu, iprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu Su juo susijusius asmens
duomenis, kuriuos jis pateiké istaigai, ir turi teise persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui.
Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teiseés I duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar pageidauja,
kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui. Pagal duomeny subjekto
praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai itrinami. Jeigu duomeny subjektas to
pageidauja, turi kreiptis | duomeny valdytojg dél teisés reikalauti i$trinti duomenis (,.teisés biiti
pamir§tam*) jgyyendinimo:;

30.7. dél su juo konkregiu atveju susijusiy prieZas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad su
juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas siekiant atlikti
uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas valdZios
funkeijas ar siekiant teisety duomeny valdytojo arba tre¢iosios Salies interesy i$skyrus, kai duomeny
subjekto interesai yra viresni. Istaiga informuoja apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens
duomeny tvarkymu pateikiant informacijg rastu. Duomeny subjektui i3reiskus nesutikima su asmens
duomeny tvarkymu, toks tvarkymas atliekamas tik tuo atveju, Jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad
priezastys, dél kuriy atliekamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto
interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus;

30.8. reikalauti, kad jo atzvilgiu nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu
grindZiamas sprendimas ir toks sprendimas buty perZitirétas. [staiga nepriima tik automatizuotu
duomeny tvarkymu grindziamy sprendimy, todel i teis¢ néra jgyvendinama duomeny valdytojo
atlieckamo duomeny tvarkymo atzvilgiu;

30.9. pateikti skundg dél Asmens duomeny tvarkymo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai;

30.10. kitas ADA]J bei Reglamente jtvirtintas teises.

31. Asmens duomeny subjektas, sieckdamas igyvendinti savo teises, duomeny valdytojui
turi pateikti rasytinj pra§yma (PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es), priedas Nr. 4)
asmeniSkai jstaigai, registruotu pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis. PraSymas turi biiti
pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, kontaktiné
informacija, informacija apie tai, kokig teisg, dél kokiy ir kokios apimties duomeny subjektas
pageidauja jgyvendinti, taip pat ir tai, kokiu biidu pageidauja gauti atsakyma.
ateikdamas prasymg, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

32.1. pateikdamas prasyma istaigos darbuotojui, registruojantiam prayma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

32.2. pateikdamas pra§ymg pastu, kartu turi pateikti asmens tapatybe patvirtinangio
dokumento kopija, patvirtinta notaro;

32.3. pateikdamas pragyma elektroniniy ry$iy priemonémis, jis turi biti pasiragytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba Jis turi biti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios
leidZia uztikrinti teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma.

33. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti per atstovg (atstovg pagal jstatyma
arba atstova pagal pavedima). Atstovai pagal pavedima, veikdami duomeny subjekto vardu, privalo
istaigai pateikti atstovavima patvirtinantj dokumenta. Sis atstovavimas iforminamas teisés akty
nustatyta tvarka.

34. Duomeny subjektas, turi teis¢ gauti informacijg, i§ kokiy Saltiniy ir kokie Jjo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent
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VISKYRIUS
DUOMENY TEIKIMAS TRECIOMS SALIMS

Asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik vidaus administravimo tikslais. Asmens
ms Salims teikiami tik teisés akty ar dviSaliy susitarimy nustatytais atvejais ir tvarka:

. duomenys yra perduodami valstybés ir vietos savivaldos institucijoms

ms kontrolés

. duomenys gali biti perduodami i%oriniams duomeny tvarkytojams — buhalterines
tojy saugos ir sveikatos, programing irangg teikiantiems ir priZidrintiems, el. pasto
iniy technologijy infrastruktiiry paslaugas teikiantiems juridiniams ir fiziniams

atytus jsipareigojimus

. duomenys yra perduodami tredioms 3alims (klientams, tiekéjams, partneriams,

atoriams ir pan.), kai tai darbuotojo vykdomos darbo funkcijos kontekste biitina
siekiant pateikti k

omercinius pasitilymus ar vykdyti sutartis ir tik tokia apimtimi, kiek tai biitina;

y subjekty
, naudojamasi tre¢iyjy 3aliy
yzdziui, lankantis miisy paskyroje ,,Facebook® socialiniame tinkle, gali biti
Saliy salygos. Todél naudojantis tokiy tre¢iyjy Saliy paslaugomis rekomenduojama
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Muzikos mokyklos tvarkomi duomenys duomeny ga
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apsaugos lygj ir, jeigu néra kito pagrindo, gavus Valstybinés duomeny apsaugos
13.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMAS

tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali

sukelti ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat priestarauja imperatyvioms jstatymuy,

reglamentuojandiy

} asmens duomeny apsauga, normoms. Asmens duomeny apsaugos paZeidimo
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42. Iy
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ertings duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio
arinius, duomeny valdytojas priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny

apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti bei reikiamiems subjektams informuoti.

43. A

43.1.

smens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:
netyciniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidZiama dél atsitiktiniy priezas¢iy
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(duomeny tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrasy istrynimo, sunaikinimo ir pan.,
vidaus taisyklij paZeidimas, netinkama duomeny prieZiira, laikymas ir apsauga, kompiuteriniy
programy apsauga ir kt.);

4312. tyCiniai, kai asmens duomeny apsauga paZeidZiama samoningai (neteisétas
isibrovimas j jstaigos patalpas, informacines sistemas, piktybinis nustatyty taisykliy tvarkant asmens
duomenis pazeidimas, samoningas kompiuterinio viruso platinimas, asmens duomeny vagysté,
neteisétas naudijimasis kito darbuotojo teisémis ir kt.);

43.3. netiketi atsitiktiniai jvykiai (Zaibas, gaisras, potvynis, uZzliejimas, audros, elektros
instaliacijos deg‘imas, temperattros ir/ar drégmeés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy jtaka, atsitiktinés
techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

44. Vykdydama veiklg jstaiga ir jos darbuotojai nuolat atsizvelgia | egzistuojancius
rizikos veiksnius ir deda nuolatines pastangas juos maksimaliai sumaZinti/ ju iSvengti.

L[ VIII SKYRIUS

ASMENS DUOMENU APSAUGOS JGYVENDINIMO PRIEMONES

45. Siekdama laikytis pritaikytosios asmens duomeny apsaugos reikalavimo, tiek
nustatydama duomeny tvarkymo priemones, tiek paties duomeny tvarkymo metu, jstaiga privalo
taikyti tinkamas technines ir organizacines priemones, kuriomis igyvendinami duomeny apsaugos
principai ir j duomeny tvarkyma yra integruojamos apsaugos priemonés, kuriy tikslas yra atitikti
Reglamento reikalavimus ir apsaugoti duomeny subjekty teises.

46. Darbuotojai, vykdantys duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi
uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai
(vengiant nereikalingy kopijy su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos
ar sugadinti dokumentai, kuriuose nurodomi duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinami tokiu
bidu, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

47. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos
ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriuose yra asmens duomeny, saugomos atskirose
saugiose patalpose, rakinamose spintose arba seifuose. Popierinés darbuotojy ir mokiniy bylos
kabinetuose, turéty biiti sudétos taip, kad su jose esandiais asmens duomenimis negaléty susipaZinti
tokios teisés neturintys asmenys.

48. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jmanoma apriboty
galimybe kitiems asmenims (kitiems jstaigos darbuotojams ar kitiems asmenims) suzinoti tvarkomus
asmens duomenis. Si nuostata igyvendinama:

48.1. telefonu asmens duomenys neturi biti teikiami, jeigu néra galimybeés identifikuoti
skambinancio asmens;

2. nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
a atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be prieZitiros taip, kad juose esan¢ia

informacija galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su asmens duomenimis, ar kiti
asmenys;

48.3. kompiuteriy monitoriai, kuriuose jstaigos darbuotojai perZitiri su asmeniu susijusia
informacija, turéty buti nukreipti taip, kad su monitoriuje matomais asmens duomenimis negaléty
susipazinti tokios teisés neturintys kiti asmenys uzeje j darbuotojo kabineta;

48.4. dokumentus ant darbo stalo laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty
perskaityti atsitiktiniai asmenys;

48.5. jei dokumentai, kuriose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, jstaigoms
perduodami per asmenis, kurie neturi teises tvarkyti asmens duomenis, arba per pastg ar kurjerj, jie
privalo biiti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas, jeigu minéti
pranesimai jteikiami duomeny subjektams asmenigkai ir konfidencialiai;

48.6, perduodant informacija elektroniniu pastu, bitina: atidZiai uzraSyti adresato
elektroninio pasto adresa, kad informacija nebuty perduota kitam asmeniui. Uz jstaigos riby
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siun¢iamiems laiskams naudoti elektroninio pasto programoje numatyta elektroninio laidko parasg ir
jo nekeisti;

48.7. tvarkant jstaigos archyva, pasibaigus nustatytam asmens duomeny saugojimo
terminui, $ie duomenys yra sunaikinami arba perduodami j valstybinj archyva.

49. Istaiga, atsiZvelgiant j darbovietéje einamas pareigas savo nuoziiira darbuotojams
suteikia darbo priemones (kompiuter;, prieiga prie interneto, elektroninj pasta).

50. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose (jskaitant plangetiniuose kompiuteriuose,
iSmaniuosiuose telefonuose ir pan.) saugomi asmens duomenys, privalo naudoti slaptazodzius. Siuose
kompiuteriuose privaloma naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu. Kompiuteriuose turi biti
naudojama nuolat atnaujinama antivirusine programing¢ jranga. Darbuotojy kompiuteriuose esandios
elektroninés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys, neturi biiti prieinamos kity kompiuteriy
naudotojams.

51. Nuotolinio ugdymo metu (pamokos) metu surinkti asmens duomenys (vaizdo ar
garso jraSai, susiradinéjimo su mokiniais medZiaga ir pan.) saugomi tik tiek laiko, kiek reikia
nustatytiems nuotolinio mokymo (pamokos) tikslams pasiekti ir sunaikinami itrinant ikart po
ivertinimo jvedimo, tatiau ne véliau kaip iki kity mokslo mety pradzios. Darbuotojas pats aktyviai
imasi visy priemoniy duomenis sunaikinti juos istrinant ir uZ tai atsako. Su darbo procesu nesusije
duomenys sunaikinami iStrinant iskart. Darbuotojas savo asmeniniame nuotoliniam mokymui
skirtame kompiuteryje ar kitame irenginyje, internetingje platformoje ir pan. pats atsako uZ savo
duomeny saugm]nq bei aktyviai imasi visy priemoniy deél duomeny saugumo ir sunaikinimo juos
iStrinant,

52. ﬂstaigos darbuotojas, kuriam yra Zinomas ar jam suteikiamas unikalus prisijungimo
prie jstaigos tinklo resursy (VMI, Sodros, banky sgskaity, apskaitos programos LABBIS, Mokiniy
registro, Pedagogy registro, E-dienyno ar kity registry ir informaciniy sistemy) vardas ir slaptazodis,
privalo saugoti slaptazodi, prisijungimo duomenis ir neatskleisti jo tretiesiems asmenims.

53. Istaigos veikloje organizacinés ir technines duomeny saugumo priemonés
nustatomos atsizvelgiant j jstaigoje tvarkomy duomeny pobudj, apréptj, kontekstg bei tikslus, taip pat
I ivairios tikimybés ir rimtumo pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms ir uztikrina tokj saugumo
lygi, kuris atitinka duomeny tvarkymo keliamg rizika. Jstaigos taikomos organizacings ir techninés
priemonés asmens duomeny saugumui uZtikrinti aprasytos Asmens duomeny apsaugos politikoje,
privatumo politikoje ir kituose lokaliniuose teisés aktuose.

54. Darbuotojai, pastebéje asmens duomeny saugos pazeidimy, nusikalstamos veikos
poZymiy, neveikian¢ias asmens duomeny saugos uztikrinimo priemones, privalo nedelsdami apie tai
informuoti jstaigos direktoriy ar duomeny apsaugos pareigiing.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55.Su Siomis Taisykléemis visi muzikos mokyklos darbuotojai supaZindinami
pasirasytinai.

56. Taisyklés yra periodiskai perzilrimos, ne re¢iau kaip karta per metus, ir, esant
poreikiui, atnaujinamos. Taisykliy perzitiréjimo, atnaujinimo pagal poreikj iniciavima ir $iy veiksmy
atlikimo kontrole yra atsakingas jstaigos duomeny apsaugos pareigiinas.

57. Sias Taisykles pazeide asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

Suderinta:

(darbuotojy atstovas)



