
PATVIRTNTA
Mazeikiq vytauto Krovos muzikos mokykros direktoriaus
2020 m. spalio l4 d. isakymu Nr. V-27

ASMENS DUOMBNU TVARKYMO TAISYKLES

I SKI'RIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1' Asmens duomenq tvarkymo taisykles reglamentuoja fiziniq asmenq, kuriq duomenistvarko MaZeikiq Vytauto Klovos muzikos motytta (tofau_- -,rriko, mokykla, istaiga, darbdavys),
asmens duomenq tvarkymo apimtis ir tikslui, asmens duomenq rurgoji;o priemones, asmensduomenq saugos paZeidimq valdym4, asmens duomenq subjektq teises ii:,+ igyu.ndinimo tvark4.

2' Muzikos mokykla saugodami asmens duomenis vadovauja"siriortuto-is, kad asmensduomenys turi b[ti:
2.1. tvarkomi teisetai, s4Ziningai ir skaidriai;
2'2' renkami nustatytais, ai5kiai apibreZtais bei teisetais tikslais ir toliau netvarkomi su

tais tikslais nesuderinamu bDdu;
2'3. adekvat[s, tokie, kuriq reikia siekiant tikslq, del kuriq jie tvarkomi;
2.4. tikslDs ir prireikus atnaujinami;
2'5' laikomi tokia forma, kad duomenq subjektq tapatybg bltq galima nustatyti ne ilgiau,nei tai yra b[tina tais tikslais, kuriais asmens duomlnys yra tvarkomi;
2.6- tvarkomi tokiu btidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones

b[tq uZtikrintas tinkamas asmens duomenq saugumas.
3. Taisyklese naudojamos s4vokos:
3'l' asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizini asmeni, kurio tapatybe

nustatyta arba kurio tapatybg galima nustatyti (duomenq sunletias;; fizinis asmuo, kurio tapatybg
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba neiiesioglai galima nustatyti, visq pirmapagal identifikatoriq, kaip antai vardq ir pavardg, asmens identifrkavilo nu-.ri (asmens'liod4),
buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriq arba pagalvien4 ar kelis to fizinio asmens fizin€s,
fiziologines, genetinds, psichines, ekonomines, kuiturines ir socialines tapatybes poZymius;

3'2' duomenq fvarkymas - bet kokia automatizuotomis aiba neautomatizuotomis
priemonemis su asmens duomenimis ar.asmens duomenq rinkiniais atliekama operacija ar operacijq
seka, kaip antai rinkimas, ira5ymas, rfiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
isgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiundiant, ftatinani ar kitu bfldu sudarant
galimybq jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

3'3' duomenq tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, kuris muzikos mokyklos
vardu tvarko asmens duomenis, laikydamasis muzikos mokyklos nurodymq ir vadovaujantis
sudary,tomis paslaugq teikimo sutartimis;

3'4' duomenq valdytoias 
_ fizinis arba juridinis asmuo, kuris tvarkydamas asmens

duomenis nustato duomenq tvarkymo tikslus ir priemtnes, t. y. kokiu apibreZtu ir teisetu tikslu,teisiniu pagrindu vadovaudamasis ir kokius asmens duomenis tvarko, kam teikia, kaip uZtikrina
duomenq subjekto teises, koki4 programinE irang4 naudoja duomenims tvarkyti ir t. t. Muzikosmokykla pati tvarko asmens duomenis ir nuitato ui-.n, duomenq tvarkymo tikslus ir priemones iryra asmens duomenq valdytojas: biudZetine istaiga, adresas V. Iiurbos g. 9, LT-g92lg MaZeikiai,
telefonas 8 443 98 570, el' pastas sekretorius@klovamuz.lt. Duom.ry", upi. MaZeikiq Vytauto
Klovos muzikos mokykl4 kaupiami ir saugomi Iuridiniq asmenq registie, juridinio asmens kodas:
190194470.

3'5' kitos vartojamos s4vokos suprantamos taip, kaip jos apibreZtos 2016 m.balandZio
27 d' Europos Parlamento ir Tarybos reglament. 1Es1 2ol6i67ga^et nziniq asmenq apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir del laisvo tokiq duomenq judejimo ir kuriuo panaikinama oirettyua 95146/EB
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(Bendrasis duomenq apsaugos reglame.ntas, toliau - Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomenq teisines apsaugos istatyme (toliau - ADTAI) ir jiuos igyvendinandiuose teises aktuose.

II SKYRIUS
INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENV TVARKYMA

4' Siame skyriuje nurodyta apibendrinta informacija apie asmens duomenq tvarkym4,
detalizuota - muzikos mokyklos asmens duomenq tvarkymo veiklos irasuose, pagalasmens duomenq
tvarkymo tikslus:

4.1. asmens duomenq tvarkymo tikslas - siekiant vykdyti darbo sutartis sudarbuotojais ir darbuotojq teisiq ir pareigq igyvendinimui (personalo valdymo, rastvedybostvarkymo, buhalterines apskaitos, materialiniri- ir finansinirj istekliq naudojimo, vidines
komunikacijos ir pan.), o taip pat vykdyti istaigoms taikomq administracinio pob6dZio teises aktq
mokesdiq, apskaitos ir panaSiose srityse reikalavimus:

4.1.1. asmens duomenq subjektai: darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis, buvg
muzikos mokyklos darbuotojai, taip pat praktik antai, savanoriai (toliau -'da"rbuotojai),

4.1.2. tvarkomos asmens duomenq kategorijos:
4.1.2.1. identifikaciniai darbuotojq duomenys (vardai, pavardds, asmens kodas,gimimo data),
4.1.2.2. duomenys apie darbuotojo asmens tapatybes dokumentus, kai tokie duomenys

reikalingi del specialaus darbuotojo statuso,
4.1.2.3. kontaktiniai darbuotojq duomenys (adresas, elektroninio pa5to adresas,

telefono rysio numeris ir pan., darbuotojq nurodytus jo kontaktinio asmens ypatingais atvejais
duomenis)' Darbuotojai prisiima rizikq del negalimumo susisiekti su darbuotoju, kai kontaktiniai
asmens duomenys nepateikiami, neatnaujinami ar pateikiami klaidingi duomenys,

4.1.2.4. duomenys apie darbuotojo kvalifikacij4 (i5silavinimq, patirti, i5klausytus
mokymus, turimus sertifikatus, licencijas ir pan.), taip pat kiti pedagogq duomenyi, krii. apskaiiomi
Pedagogq registre,

4,1.2.5. duomenys apie darbuotojo sveikat4, kiek tai bfitina darbuotojq saugos ir
sveikatos reikalavimams uZtikrinti (darbuotojq sveikatos patikrinimq duomenys, duomenyJ apie
nestum4, kitas sveikatos b[kles, lemiandias apribojimus darbo santykiq srityje),

4.1.2.6. duomenys apie darbuotojo clarbo ir poilsio taiq-(OarUdavio sprendimus,
darbuotojq praSymus del darbo ir poilsio laiko, darbuotojq nedarbingu-o dro11.nis, susistemintus
duomenis apie faktinius darbo ir poilsio laik4 pagal ivairiai kategorijas), kurie sukuriami ir fiksuojami
istaigos veiklos procese ir paprastai nera pateikiami <tarbuotoiql

4'1.2.7. detal[s duomenys apie darbuotojq darbo uZmokesti, kurie sukuriami ir
fiksuojami istaigos veiklos procese ir paprasiai nera pateiiiami darbuotojq,

4.1.2.8. duomenys apie darbuotojq atliekamo darbo kokybg bei padarytus paZeidimus
(individualus ir bendri darbo planai, darbuotoJo charakteristikos, kitq darbuoto3q u. trediqjq Saliq
pateikta informacija. apie darbuotojo darbo funkcijq vykdym4 ir pana5us duomenys, leidZiantys
vertinti darbo funkcijq kokybg ir atitikim4 teises it<tq iei[aavimams, planuoti ir tobulinti darbo
organizavim4) - Sie duomenys sukuriami ir fiksuojami istaigos veiklos procese ir paprastai nerapateikiami darbuotoj q ;

4.1.2.9. darbdavio ir darbuotojo susira5inejimo darbo santykiq kontekste duomenys,
kurie sukuriami ir fiksuojami istaigos veikloi procese ir p-aprastai n.ru put.ikiami darbuotojq,

4'1.2.10. darbuotojo iniciatyva pateikti duomenys, reikalingi darbo, mokesdiq'ir kitq
teises nonnu numatytq garantijq taikymui ldarbuotojq ir jt seimos n"ariq sveikatos duomenys,
duomenys apie darbuotojo Seimos narius ir kiti duomenys, tiesiogiai nurodyti teises normq kaip
sudarandiq garantijq taikymo pagrind4) - darbuotojai patys sprendzia, ar teikti tokius duomenis iratitinkamai naudotis tam tikromis papildomomis gaiantij omis,-

4'1.2.1 1' duomenys apie J[sq skolas tretiesiems asmenims, kai del iSieskojimo kreipiasi
antstoliai,
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4'1'2'12' duomenys apig narystg profesineje sqjungoje, del narystes mokesdionuskaidiavimo nuo darbo uzmokesdio ir pervedimo profeslnei sqiung"ai, 
'

4'1'2'13. asmens duomenq Saltiniai: duor.ny, yra gaunami tiesiogiai iS duomenqsubjektq; darbuotojai privalo pateikti 
!.1.2.1; - 4.1,2.5. punktuose isvardintus duomenis, o taip patnedelsiant informuoti apie jq pasikeitimus, ir atsako uz deljq nepateikimo ar klaidingq duomenq

pateikimo padarytq Lal4 darbdaviui bei padiq darbuotojq puittq- Lalq; i! kitq 5altiniq duomenys
nerenkami, tadiau administruojant darbo santykius y'ru guunu-a daugiau informacijos apie duomenq
subjekt4;

4'l '3 ' asmens duomenq tvarkymo pagrindas: tvarkyti asmens duomenis b[tina, kad butq
ivykdyta duomenq valdytojui taikoma teisin6 plievole (Regiamento 6 str, 1 d. c) p.), asmensduomenys reikalingi sutardiai ivykdyti (Reglamento 6 str. I d. b) p.), kad uZtikrintume atitikti clarbo
bei socialines apsaugos istatymq reikalavirnams (Reglamento 9 xi. i a.b) p.).;

4'1.4. asmens duomenys gali b[ti perduodami tredioms satims tais atvejais ir tokiaapimtimi, kaip numatl'ta teises aktuose (pvz. Sodrai, VMI, savivaldybes institucijo,,r, t.ir.rurgo,
institucijoms, kitiems duomenq tvarkytojams);

4'1'5'asmens duomenys saugomi 50 metq (darbo sutartys (nuo darbo sutarties suduomenq subjektu pasibaigimo), teises altai del priemimo i pareigas, perkelimo, pavadar,,imo,
atleidimo i5 pareigq darbo uZmokesdio., atostogq ,uikui prizidreti, te"vystes atostogq), tadiau dalisduomenq (kurie neb[tini sutardiai) gali biiti s_augomi trumpiau, jei iai nustatyta tietivos vyriausiojo
archyvaro isakymu patvirtintoje Bendrqjq dokumentq saugojiml terminq rodykleje;

4.2. asmens duomenq tvarkymo tikslas - vykdant Oarfuoto;[ atrank4 vidaus
administravimo (personalo vardymo ir administravimo) tikslu:

4.2.1. tvarkomos asmens duomenq kategorijos: asmens identifikavimo, kontaktiniai
duomenys, pareigos, i kurias pretenduojama, gyvenimo ir u.ikto, aprasymas, profesiniai duomenys;

4.2.2. asmens duomenq subjektai: fiziniai asmenys - pretendentai i muzikos moky.kios
darbuotojus;

4'2.3. asmens duomenq tvarkymo pagrindas - siekiant ivykdyti sutarti, kurios Salis yra
duomenq subjektas, arba siekiant imtis veiksmq dror.nq subjekto piaSy-, prieS sudarant sutarti
(Reglamento 6 str. I d. b) p.);

4.2.4. asmens duomenq Saltiniai: Sie duomenys yra gaunami tiesiogiai iS duomenq
subjektq;

4.2.5. asmens duomenys tredioms Salims neteikiami;
4.2.6. tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomenq tvarkymo tikslams pasiekti;
4'3. asmens duomenq tvarkymo tikslas - siekiant administruoti mokymori p.r..r4

(priemimo i muzikos mokykl4 lforminimas, mokymo sutardiq sudarymas, mokymosi proceso
organizavimas ir vykdymas, mokymo baigimo dokumentq i5davimas, besimokaneiqji apskaita):

4.3.1. tvarkomos asmens duomenq kategorijos: vardas (-ai), pavarOe'1-es;, asnlens
kodas, lytis, gimimo data, pilietybe, deklaruota ir fatiine gyvenamoji vieta^(adresas), kontaktiniai
duomenys (telefono numeris, elektroninio paSto adresas), paso, asmens tapatybes korteies duomenys,gimimo liudijimo duomenys, vieno i5 tevq (globejq, rlpintojq) ,u.dur, pavarde kontaktiniai
duomenys (adresas, telefono numeris, elektroninio pusio uar.rur); bendri duomenys apie moksl4
gaunami mokymosi proceso metu ir paprastai nera paieikiami duomenq subjektt4; paLymos susijusios
su Seimos sudetimi ir pajamomis, vaikq gimim-o liudijimo kopijos, isiuokos^ tiuauimq klpijos
pateikiami, jeigu norimapasinaudotigalimybe sumaZinti mokestiuZ.olst4. Asmenys prisiima rizikq
del negalimumo susisiekti su mokiniu, vienu i5 tevq (globeju, r[pintoju), kai kontaktiniai asmens
duomenys nepateikiami, pateikiami klaidingi duomenysl neatnaujinami;

4.3.2. asmens duomenq subjektai: mokiniai, mokiniq tevai (globejai, rrJpintojai),
4.3 .3. asmens duomenq tvarkymo pagrindas - siekiant ivykJyti sutarti,-kurios 

-Salis 
yra

duomenq subjektas, arba siekiant imtis ygiksmq duo-erq subjekto p.asym, priei sudarant sutarti
(Reglamento 6 str. I d' b) p.); siekiant atlikti uZduoti, vykdom4 vie5ojo intereso labui arba vykclant
duomeng valdylojui pavestas vie5osios valdZios funkcrjis (Reglamentl 6 str. I d. e) p.),

4'3.4. asmens duomenq Saltiniai - tiesiogiai i5 duomenq subjektq, Mokiniq registro, E-
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dienyno;

4.3.5. asmens duomenys gali bDti perduodami tredioms Salims tais atvejais ir tokia
apimtimi, kaip numatyta teises aktuose;

4'3.6. as.mens duomenys tvarkgmi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomenq tvarkymotikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryiq dokumentq-terminq riugoli-Z,ooytt.;
4'4' asmens duomenq tvarkymo tikslas - siekiant administruoti ir organizuotisuaugusiqjq asmenq mokymasi pagalneformaliojo muzikinio meninio ugdymo p.og.i-4,
4'4.1. tvarkomos asmens duomenq kategorijos: vardas (-ai), pavlrOe 1-er;, d-eklaruota irfaktine gyvenamoji vieta (adresas), kontaktiniai ariominys (telefono-numeris, eteftronlnio fultoadresas). Asmenys.prisiima rizikq del negalimumo susisiekti su asmeniu kai kontaktiniai asmens

duomenys nepateikiami, pateikiami klaidingi duomenys, neatnauj inami,
4.4.2. asmens duomenq subjektai: suaugusieji asmenys,
4.4.3. asmens duomenq tvarkymo pagrindas- siekiant ivykdyti sutarti, kurios Salis yra

duomenq subjektas' arba siekiant imtis veiksmq duorn.rq subjekto prasymu prie5 sudarant sutarti(Reglamento 6 str. I d. b) p.),
4.4.4. asmens duomenq saltiniai - tiesiogiai is duomenq subjekto,
4.4'5. asmens duomenys gali b[ti perduodami tredioms Satims'tais atvejais ir tokia

apimtimi, kaip numatyta teises aktuose,
4'4.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomenq tvarkymo

tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendrqjq dokumentqlerminq ,iugoiir"o rooytt.;
4.5' asmens duomenq tvarkymo tikslas - prekiq tiekimo, purluug,l, darbq ar kitqsutariiq administravimas :

4.5.1. tvarkomos asmens. duomenq kategorijos: asmens identifikaciniai duomenys
(vardas, pavarde, asmens kodas arba individualios ,.iklor paZymos ar verslo liudijimo numeris),
adresas, telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas;

4'5.2. asmens duomenq subjektai: fiziniai asmenys, su istaiga sudarE prekiq tiekimo,
paslaugq, darbq ar kitas sutartis;

4.5.3. asmens duomenq tvarkymo pagrindas - siekiant ivykdyti sutarti, kurios Salis yra
duomenq subjektas, arba siekiant imtis.vgiksmq duo..nq subjekto prasymu prie5 sudarant sutarti
(Reglamento 6 str. I d. b) p'), o taip pat siekiant vykdyti istaigoms taikomq administracinio pobudZio
teises aktq mokesdiq, apskaitos ir pana5iose srityse reikatavimus (Reglamento 6 str. 1 d. c) p.);

4.5.4. asmens duomenq saltiniai - tiesi'giai is duomenq subjektq;
4.5.5. asmens duomenys gali bflti perduodami tredioms Satimi tais atvejais ir tokia

apimtimi, kaip numatyta teises aktuose;
4.5.6. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu reikia duomenq tvarkymo

tikslams pasiekti, vadovaujantis Bendrqjq dokumentq termin[ ,uugo;1-o rodykle (10 metq nuo
sandorio ivykdymo) arba atitinkamiems teisiniams santykiams-taikyinu ieskinio senaties terminu,
priklausomai nuo to, kuris ilgesnis arba ne ilgiau nei to reikalauja dutmenq subjektai;

4.6. asmens duomenq fvarkymo tikslas - skundq, uZklausg, p"u5yrnq, pasiiilymq irparei5kimq nagrinOj imas :

4.6.1. tvarkomos asmens duomenq kategorijos: duomenq subjekto vardas, pavardd,
asmens tapatybg patvirtinandio dokumento duomenys (kopija), gyu.ru11orios vietos adresas,
telefono numeris, elektroninio paSto adresas, paraSas, skundo, priSy.o-a, parei5kimo data ir numeris,
skunde, pra5yme ar parei5kime nurodyta iniormacija, skundo, pra5ymo ar pareiSkimo nagrinejimo
rezultatas, skundo, praSymo ar pareiSkimo nagrinejimo metu gurtu irformaci.la, istaigos atlsakyino 

1skundus, pra5ymus ar parei5kimus data ir numiris;
4.6.2. asmens duomenq subjektai: suinteresuoti fiziniai asmenys, kurie kreipiasi imuzikos mokyklE prane5imu, skundu, pasiulymu ir pan.;
4'6.3. asmens duomenq tvarkymo pagrindas - tvarkyti duomenis butina siekiant atlikti

uZduoti, vykdom4 vieSojo intereso labui arba vykdant duomenq valdytojui pavestas viesosios
valdZios funkcijas (Reglamento 6 str. I d. e) p.);

4.6.4.asmens duomenq Saltiniai - tiesiogiai i5 duomenq subjektq ir netiesiogiai iS
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trediqjq Saliq;

4'6'5. asmens duomenys gali buti perduodami kitoms institucijoms, jei skundq
nagrinej imas priskiriamas ne muzikos mokyklos kompetencij ai;

4'6'6' asmens duomenis tvarkomi ir saugomi o. ilgiur, negu reikia duomenq tvarkymotikslams pasiekti, vadovaujantis Bendryjq dokumentq"terminq ri'ugo:in16 roayn. arba atitinkamiems
teisiniams santykiams taikytinu ieskinio senaties terminu, priklauJo.ai nuo to, kuris ilgesnis arba neilgiau nei to reikalauja duomenq subjektai;

4'7' a.smens duomenq fvarkymo tikslas - siekiantvieSinti istaigos veikl4, informuotivisuomeng skelbiami asmens duomenys muzikos mokyklos intemlto 'svetaineje ir kituosevisuomenes informavimo Saltiniuose:
4'7'1, tvarkomos tokios asmens duomenq kategorijos: darbuotojo vardas, pavarde,profesiniai duomenys, kontaktiniai duomenys;
4.7.2. asmens duomenq subjektai: muzikos mokyklos darbuotojai;
4'7'3' asmens duomenq tvarkymo pagrindas - tvarkyti duomlnis yra bfltina siekiantatlikti uZduoti, vykdom4 vie5ojo intereso tauui aiua vykdant aro-Lrg uurJyto:ri pavestas viesosios

valdZios funkcijas (Reglamento 6 str. I d. e) p.). Sie duomenys yra tvdrkomi tik nurodytu tikslu;
4'7'4' asmens duomenq Saltiniai: Sie duomenys yra gaunami tiesiogiai iS duomenq

subjektq arba sukuriami ir fiksuojami istaigos veiklos pro...r. i, pupru'rtui nera pateikiami darbuotojq;
4'7 '5' asmens duomenys tredioms Salims neteikiami,iadiau yra skelbiami vie5ai;
4'7'6' asmens duomenys tvarkomi ir saugomi vis4 dartuotojo funkcijq atlikimolaikotarpi, kol bet kokiu pagrindu pasibaigia arba nutraukiama sutartis su tokiu darbuotoju.
5' Muzikos mokykla su jokiais asmens duomenimis neatlieka jokiq profiliavimo

veiksmq ir nepriima automatizuotq sprendimq (be Zmogaus isikiSimo), kurie gali tureti teisiniqpasekmiq ar kitokio poveikio duomenq subjektui.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

6' Asmens duomenys muzikos mokykloje tvarkomi vadovaujantis Reglamento 6 ir 9straipsnio atitinkamomis nuostatomis arba asmeni duo..rq subjekto sutikimu.
7' Sutikimas del asmens duomenq tvarkymo (pavyzdvs priede Nr. l) yra skirtas

atvejams, kuomet siekiama tvarkyti asmens duomenis, kurii nbra-uuiini nei darbo santykiams
uztikrinti, nei sutardiai ivykdyti, nei tvarkomi del istaigos teiseto intereso. Tokiais atvejais ur,,.n,butina papra5yti duoti sutikim4 duomenq tvarky.nui Ku.t, turi btiti pateikiamas ir tinkamai
adaptuotas informacinis prane5imas apie asmens duomenq tvarkym4lparryrays priede Nr. 2).

8' Informacija apie atliekam4 duomenq subjekto asmens duomenq-tvarkymq, nurodyta
Reglamento l3 ir 14 straipsniuose, pateikiama rastu asmens duomenq gavimo metu (informacinis
praneSimas apie asmens duomenq tvarkym4).

9' Duomenq subjektams informacija apie jq asmens duomenq tvarkymq pateikiama
bendravimo su duomenq subjektu metu.

l0' Kai duomenq subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai iS duomenq subjekto,
apie Sio duomenq subjekto asmens duomenq tvarkym4 informuojama:

10'1' ne veliau kaip per vien4 menesi, atsiZvelgiant i konkredias asmens duomenqtvarkymo aplinkybes;
l0'2' jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomenq subjektu palaikyti -neveliaukaippirm4kart4susisiekiantSutuoduomenqsubjektu;arba
10'3' jeigu numatoma asmens duomenis atskieisti litu. duomenq gavejui - ne veliaukaip atskleidLiant duomenis pirm4 kart1.
I I ' Prieiga prie asmens duomenq suteikiama tik tiems muzikos mokyklos darbuotojams,

kuriems tokie duomenys yra reikaringi iq funkcijoms ir pavedimams atlikti.
12' Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti muzikosmokyklos darbuotojams yra suteiktos teisei.
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13. Visa informacija apie vaik4 yra konfidenciali. Informacija apie vaik4 gali bffi
teikiama, jeigu tai yra privaloma pagal istatymus.

14' Muzikos mokyklos darbuotojai, kurie tvarko duomenq subjekto duomenis, turilaikytis konfidencialumo principo ir laikyti pailaptyje bet koki4 su duomenq subjekto duomenimis
susijusi4 informacij4, su kuria jie susipaZlno vyldyaami savo pur.ilur. Si-pareiga islieka galioti
perejus dirbti i kitas pareigas muzikos mokykloje arba pasibaigus aar6o a. suiartiniams santyiiams
su istaiga. ({sipareigojimas saugoti asmens duomenq paslapti, p-riedas Nr. 3).

l5' Darbuotojas netenka teises tvarkyti ar.inr duomenis, kai pasibaigia darbuotojo
darbo ar panaSaus pobridZio sutartis su istaiga, arba kai muzikos moiyklos direktorius atSaukia
darbuotojo paskyrim4 tvarkyti asmens duomenis.

16. Duomenq subjektll asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu bldu (pvz. klientq
asmens bylos, darbuotojq asmens bylos ar veiklos (apskaitos) dokumentai) arba automatiniu bldu(kompiuteriu ar kitomis informaciniq technologrjq priemonemis tvarkomos ilektronines bylos).

17' [staiga saugodama asmens duomenis, igyvendina ir uZtikrin u orguniracines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenimr upruugoiinuo atsitiktinio ar neteiseto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiseto tvarkymo.

18. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys tvarkomi, itraukiami i apskaitq ir
saugomi vadovaujantis Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisyklemis (\in. )ott,Nr. ss-+i:o;. '

19. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomenq tvarkymo tlkslai,
bei vadovaujantis Bendrqjq dokumentq saugojimo terminq rodykleje (Zinr. 2011, Nr. 3z-r534)
nurodytais terminais. Suejus asmens duomenq saugojimo terminui, u.r.n, duomenys sunaikinami
tokiu bldu, kad nebutq galima nustatyti duomenq iubjektq tapatybes, iSskyrus tuos, kurie lstatymqnustatytais atvejais turi bfiti perduoti valstybiniam archyvui

IV SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

20. Vykdantvaizdo stebejim4 vadovaujamasi Reglamentu, ADTA{ ir kitais teises aktais,
reglamentuojandiais asmens duomenq apsaug4. Vaizdo stebejimo pagrindas - tvarkyti duomenis
butina siekiant tiek teisetq muzikos mokyklos, tiek ir muzikts -orylto;. besilankandiq asmenq
interesq uztikinimo, t. y. muzikos mokyklos irjos darbuotojq, mokinirlturtt saugumui nuo vagysdiq
ir pana5iq nusikaltimo poZymiq turindiq veikq arba Zmoniq sveikatai ar gyvybei apsaugoti.

21. Yuizdo stebejimas vykdomas ne didesneje muzikos -okyltor teiitori;os ir patalpq
dalyje, negu tai yra br.rtina muzikos mokyklos darbuotojq ii titq asmenq, kurie lankosi istaigoje ir.joje
esandio turto bei dokumentq saugumui uztikrinti. Vaizdo kameros yra ijungtos ir veikia ulia pu.a. 

'
22.Muzikos mokyklos teritorijoje ir patalpose adresu V. g*Uo, g. 9, MaLeikiuor.,

tvarkomi tik vaizdo (be garso) duomenys is vaizdo stebejimo kamerq esandiq:
22.l.ant pastato, nukreipta i vidinio kiemo teritorij4 - 1 kamera (Bullet, DS-

2CEl6DOT-l 3F, cilindrine) ;

22.2. pirmo aukSto hole (pagrindinis iejimas i5 lauko i pastat4) - I kamera (Dome, DS-
2CE7 lD87-PIRL, kupoline);

22.3. pirmo auk5to koridoriuose - 4 kameros (Dome, DS-2CE7l D87-plRL, kupolines);
22.4. antro auk5to koridoriuose - 2 kameros (Dome, DS-2CE7lD87-PIRL, kupolines)
23. Vykdant vaizdo stebejim4 uZtikrinama, kad vaizdo stebejimas nebus ,yt Oo1nut

patalpose ar vietose, kuriose duomenq trUi.ktur pagristai tikisi absoliudios privatumo apsaugos ir kur
toks vaizdo stebejimas Zemintq Zmogaus orum?, vaizdostebejimas nebus rrykdo*u, slaptomls vaizd,o
kameromis.

24. Duomenys i5 vaizdo kamerq perduodami i vaizdo monitoriq esantipirmo aukSto hole
- budetojo darbo vietoje. Yaizdo duomenys lra5omi i standqji isorini disk4 (DS-Z}OSUqUt-K1) ir
saugomi 72 valandas, pasibaigus nustatytam terminui, dro-..tyr automatiniu bDdu sunaikinami. Jei
vaizdo iraSq duomenys, naudojami kaip irodymai civilineje, administracineje ar baudZiamojoje byloje
ar kitais istatymq nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali buti saugomi ii.k, ki.k reikalinga si.-,
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duomenq tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.
25' Yaizdo stebejimo duomenys gali blti paleikti tit t.irerurg* institucijoms ar kitomsvalstvbes institucijoms, kurioms toks duori*q p.'ltri51yr liu-priru'[n u, pagal teises aktqreikalavimus, ir trediosioms salims, turindioms teisE gauti siuos duomenis.26'uL vaizdo irasq tvarky.m4 

-(kontroli, irasym?,.raugo.lim4, istrynim4) atsakingi irprieig4 turi muzikos mokykios direktoiius'1is ,obilu* irenginio) ir pavaduotojas [kio reikalams(stacionariame kompiuteryje darbo kabinete). Ti.ri;gil;"izdq monitoriuje pagal poreiki gari stebetimuzikos mokyklos darbo laiku budeto.las. Sie.as..ryrirri uztiirinti, taoi.ilurioti asmenys neturetqgalimybes prieiti prie tvarkomq u.-"r, vaizdoaro-"n,f.
27 ' Yaizdo stebejimo sistemos techning prieLilr4pagal paslaugq sutarti atlieka tokiaspaslaugas teikiantys specialistii.
28' Asmenys apie vykdom4 vaizdo stebejim4 

i{ol.muojami dar pries patenkant i vaizdostebejimo kamery fiksuojam4lauk4, b.et.ne.qer toli nul jo. Muzikor,notyr.i* administracija privalouztikrinti' kad darbuotojai, mokiniai,ir kiti'besiiank;;r;...*l].nys apie vykdom4 vaizdostebejim4bDtq aiSkiai ir tinkamai informuojami matom"J. 
""ar;istuuintui, iaizdisiebejimo informaciniaispraneSimais.

29' Darbuotojai, susipaaindami su Siomis Taisyklemis, taip pat patvirtina, jog jiems yraZinomas faktas apie muzitos mofykloje ,ykaomf tiiri" rtebrii*4,:o iitrie, duomenq saugojimolaik4 ir kit4 su tuo susijusi4 aktuali4 informlcij4. ' -----'

V SKYRIUS
DUOMENV SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

30. Duomenq subjektas turi teisg:
30.1. Zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomenq tvarkym4;
30.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir gauti: 

( '---J

o informacii4 ar duomenq subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne,t su asmens duomenq tvarkymu susijusi4 informacij4, jeigu duomenq subjekto asmensduomenys tvarkomi,
o tvarkomq asmens duomenq kopUq;
30'3' reikalauti, kad bet kokielo-tuartomi netikslus asmens duomenys butq istaisyti, oneiSsam[s papildyti' Siekiant isitikinti, kad tvarko-i duomenq subjekto asmens duomenys yranetiksliis ar neiSsam[s, istaiga gali duomenq subjekto paprasyti pateiktitai putrirtirundius irodymus.Jeigu duomenq subjekto asmens duomenys listaisyti prgJr a.rgienq subjekto prasym4) buvo perduotiduomenq gavejams, istaiga siuos duomarq gaveju, upi". tai informu"ji ,.LJrt 1ui bgtq neimanomaar pareikalautq neproporcingq pastangq. ou6menq sub.lektas turi teisg prasyti, kad jam bgtq pateiktainformacija apie tokius duominq guuJlur;
30'4' reikalauti istrinti jo asmens duomenis (,,teise buti pamirstam,.) siais atvejais:
' kai asmens duomenys nebera reikalingi, lad butq pasiekti tikslai, kuriais jie buvorenkami arba kitaip tvarkomi,

' asmuo atsaukia sutikim4 ir nera jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis,
' asmuo nesutinka su duomenq tvarkymu ir nera virsesniq teisetq prieZasdiq tvarkytiduomenis,

. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisetai,

' asmens duomenys turi buti iStrinti laikantis istatymuose nustatytos teisines prievoles;Duomenq subjekto teise reikalauti iStrinti ur,nln, iuomenis C,,.ire b[ti pamirstam,,)gali bfiti neigyvendinta Reglamento l7 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.Jeigu duomenq subjekto asmens auomerys (iStrinti'pagur auo*1nq subjekto prasymq)buvo perduoti duomenq gurbiu-t, istaiga siuos duom.n,+ i;ue:u, upi". tui inro.-roja, nebent tai butqneimanoma ar pareikalautq neproporciigq pastangq. Duomenq ,r61.ktu, turi teisg prasyti, kad jambltq pateikta informacija apie iot iu, duomenq gavejus;
30'5' reikalauti apribotijo asment dror.nq tvarkym4 Reglamento l g straipsnio I dalyje
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ndinimo;

reikalauti, kad jo atZvilgiu nebltq taikomas tik automatizuotu duomenq tvarkymu
dimas ir toks sprendimas bfltq perZiuretas. fstaiga nepriima tik automatizuotu
.u grindZiamq sprendimq, todel si teise nera igyvendinama duomenq valdytojo
q tvarkymo atZvilgiu;
pateikti skundq del Asmens duomenq tvarkymo valstybinei duomenq apsaugos

. kitas ADAI bei Reglamente itvirtintas teises.
Lens duomenq subjektas" siekdamas igyvendinti savo teises, duomenq valdl,tojui
prasym4 (Prasymas ig1'vendinti duomenq subjekto teisg (-es), priedas Nr."4)

,, 
giltruofu, rastu ar elektroniniq rysiq priimonemis. prasymas turi b[ti

dinti, taip pat ir tai, kokiu bldu pageidauja gauti atsakym4.
32. eikdamas prasym4, duomenq subjektas privalo patvirtinir savo tapatybg:

pateikdamas prasym4 istaigos darbuotoj ui, registiuoj andiam prasym4, turi pateikti
atvirtinanti dokument4 ;

pateikdamas pra5ym4 pa5tu, kartu turi pateikti asmens tapatybg patvirtinandio
patvirtint4 notaro;

fi:,,1.d::i:.,p:TlTt 3te.t1r91iniq 
rysiq priemonemis, jis turi brti pasirasyras

::l:, t:lli, arba j is turi 
_buti 

suformuotas elektronine-i, p;i;;;H;;l;il;
to vientisum4 ir nepakeir)iamum4.

::T:Hyol.I|T.:ll" ]1ises 
gali igyvendinti per atstov4 (arstov4 pagal istatym4

llT"llf-] li:l::ltpl.guJpavedim4, veikdaml duomenq subjekto vaiar, prtuuroffi;;;' 
"t'J,'.r,,

Lomenq subjektas, turi teisg gauti informacij4, is kokiq saltiniq ir kokie jo asmens
kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomenq gavejams teikiami ir buvo teikti bent

ais' Asmens duomenys,. kuriq tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio

T:i:,::,,^*:::11"1y:,.0]1' rastu (registruotu puitu; nuiodytu ud.rru yraJeigu duomenq subjekto asmens duominys (kuriq tvarkffi'r*,0.-, ,r!.1to prasym4) buvo perduoti duomenq gavejams, istaiga siuos duomenq gavejus'apie

:.::::j1,,_::Tj?iTrno':?, u..pu..ikur?:,u llr,.*o,.i,gq pastangq. Duomenq,"^^.t
sg.prasy'ti, kad jam bltq pateikta informacija apie ioki* dro.,'.nq gavejus;5'.i duomenq perkeliamum4, kai duomenys yra tvarkomi automatizuotomis
ai tai techniSkai imanoma, Duomenq subjektas, kurio drornery, tvarkomi, turi teisgu,..iprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu su juo susijusius u*.n,) ct -- ^vrrryrurvrrv D\clrrurllu ruI'IIIatu su juo susuuslus asmens

ltt,T:,1.1:r:,fi!,i:],li teiss persiqstituosduomenis kitam duomenq vatdytojui.
as, kreipdamasis del teis€s i duomenq perkeliamum4, tu.i nur;;i,;r;;;1drJj",
:T11T91.ry:1,+r,ijam ar kitam 

{y."T..n,} valdvtojui. pagal duo-.nq"rubjektojo asmens duomenys nera automatiskai istiinami. jeigu duom.rq ,ru.;.tiu. tokreiptis i duomenq valdytoj4 del teises reikalauti istrin;i duomenis 1,,teir", tuti

' del su juo konkrediu atveju susijusiq prieZasdiq bet kuriuo metu nesutikti, kad su
; duomenys butq tvarkomi. kai toks duomenq tvarkymas vykdomas siekiant atlikti
1 viesojo intereso labui arba vykdant duomenq valdytojui pavestas valdZios
nt teisetq duomenq valdytojo arba trediosios salies interesq isrky*r, kai duomenq
yra virsesni. fstaiga informuoja apie duomenq subjekto teisg nesutikti su asmens
u pateikiant informacij4 rastu. Duomenq subjeitui Isreiskus nesutikim4 su asmens

]:.,11! 
,,ykymas atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nurpr.ndzia-a, kad,iq atliekamas asmens duomenq tvarkymas, yia virsesnes uZ duomenq suujettor laisves, arba jeigu asmens duomenys yra rei-kalingi pareiksti, vykdyti L apginti

mus;

32.t.



per paskutinius
35

i5nagrineja ir
pateikia duo
pateikiami

36
neatlikt4 asmen

tadiau ne veliau
nenagrinejimo
teisiq gynimo 

I

38.
duomenys tredio

38.
(Valstybinei
institucijoms, sk
numatyta teises

apskaitos, darbu
ar kitq inform
asmenims - prisi
del konfidencial

mokymq organi
siekiant pateikti

duomenys yra ik
paslaugomis, pa
taikomos trediqj
susipaZinti sujq

erdves ribq gali
duomenq teisi
inspekcijos leidi

sukelti ar sukeli
reglamentuojandir
poveikio laipsni,
sudaryta komisija

42,1
laipsni, Zala, ir
apsaugos paZeidi

9-11

ienerius metus.

*f:-"i:"::::^?,::.yt :i9i:l: pakrausim4 del jo asmens duomenq tvarkymo, ji
lsd1m1, ne veliau per 1.r.vien4) menesi nuo duomenq ,ruletto"il;;il;iiil;i:ltvJ,rq subjektui prasomus duomenis. Duomenq. subjekto p.usyru totie duomenys(registruotu pa5tu) nurodytu adresu ar iteikiami asmeni(l.ri qrrrrzl,,,o ; :.+^:^^lllll r"r"dyu adresu ar iteikiami asmeniSkal atvytus i istaig4.I:,t:,::::i:l:*:l o:11ia, dyomenq subj ektui ;i; j;;;sr;i;iliur#li,,u,u u.

,*o111y^:"] yTt, sunaikinim4 ar duomenq tvarkymo r.ikrrnq sustabdym4.

L:'l f : i" 
(::::?:*:,'i ly t':s vm o g av i m ;t:. ;r".-;;r ,.i.,;; J;; ffi; *fi;;ieZastis ir apie gatimybg pateikti itunJa prieziuros t;.til.,Jr^il;ffiil ffi;

VI SKYRIUS
DUOMENV TETKTMAS TREdTOMS Sarrus

Asmens duomenys gali blti tvarkomi tik vidaus administravimo tikslais. Asmens
ns Salims teikiami tik teises aktq ar dviSaliq susitarimq nustatytais atvejais ir tvarka:
' duomenys yru qltltodl-l valstybes ir vietos sav-ivaldos institucijoms
resdiq inspekcijai, soDRAI, uZimtumo tarnybai, teismams, ivairioms kontroles
ndus nagrinejandioms institucijoms ir pan.) tais atvejais ir tokia apimtimi, kaip
tuose;

' duomenys gali bDti perduodami i5oriniams duomenq tvarkytojams - buhalterines

,,:]: :i:f::,,:-:Y.ifu:os,.prosramins frang4 teikiantiems ir piiziurinti.*r, .i. pusto
.iniq technologijq infrastruktiirq puriuugrs teikiantie-, ;J.iJiriu.;;'fi;i,i;-,imantiems teises aktq asmens duomenq apsaugos srityje numatytus isipareigojimusmo ir saugumo;

' duomenys yra perduodami tredioms Salims (klientams, tiekejams, partneriams,
atoriams ir pan.), kai tai darbuotojo vykdomos darbo funkcijos kontekste uutinu

,l]i:;,xfffi;'##"'
;t''.l,n::..Y^f1:,l1::,T:Irulos.veiklos viesinimo tikstu duomenq subjektq
liami i mlsq paskyr4 socialiniime tinkle ,,Facebook,., nuuaojur*ri'rr.&*ir, *liiyzdziui, lankantis m[sq paskyroje ,,Facebook,, socialiniame tinkle, giti uutl
Saliq s4lygos. Todel naudo.iantis tokiq trediqiq Saliq paslaugomis rekomeniuojama
tikomomis privatumo politiko s nuostatomi s lr kita put.it iuiru informacij a.
uzikos mokyklos tvarkomi duomenys duomenq gavejams uZ Europos ekonomines[ti teikiami, taip pat duomenq tvarkytojai pas-iteliiami tik uZtikrinus tinkam*

apsaugos lygf ir, jeigu nera kito pagrindo, gavus valstybines duomenq upruugo,

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMAS

mens duomenq apsaugos paZeidimas - tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali
nepageidaujamus padarinius, taip pat priestarauja imperatyvioms istatyiiq,asmens duomenq apsaugq, normoms. Aimens auomenq apsaugos paZeidimo
14 ir padarinius kiekvienu konkrediu atveju nustato duomenq ,utaytojo vadovo

:f: *.::3 lLrirq.s paZeidimo rizikos_ veiksnius, paZeidimo poveikilo

43.

inius, duomenq valdytojas priima sprendimus del priemoniq, reikirrrrs-' uqvrrrvrr+ v.ru)i ruJas prllma sprenolmus del prlemoniq, reikiamq duomenqi ir jo padariniams pasalinti bei reikiamiems subjeitu-, informuoti.
ens duomenq apsaugos paZeidimo rizikos veiksniai:
:ydiniai, kai asmens duomenq apsauga pazeidLiama del atsitiktiniq prieZasdiq

43.1.
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48.6
elektroninio pa5t

mo klaidos, informacijos laikmenq, duomenq irasq istrynimo, sunaikinimo ir pan.,
paZeidimas, netinkama duomenq prieziira, laikymas- ir apsauga, kompiuteriniq
a ir kt.);
. tydiniai, kai asmens. duomenq apsauga pazeidLiama s4moningai (neteisetas
igos patalpas, informacines sistemas, piktybinls nustatytq taisykliq t,Iarkant asmens

dimas, s4moningas kompiuterinio viruso platinimas,- ur..nr duomenq vagystd,
jimasis kito darbuotojo teisemis ir kt.);
l. netiketi atsitiktiniai ivykiai (Zaibas, gaisras, potvynis, uZliejimas, audros, elektros
mas, temperat[ros irlar dregmes pakitimq poveikis, puryo, dulkiq itaka, atsitiktines

, kiti nenugalimi irlar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).
Vykdydama veikl4 istaiga ir jos darbuotojai nuolat atsiZvelgia i egzistuojandius
ir deda nuolatines pastangas juos maksimaliai sumaZinti/jq isvengti.-

VIII SKYRIUS
ENS DUOMENU APSAUGOS IGYVENDINIMO PRIEMONES

Siekdama laikytis pritaikytosios asmens duomenq apsaugos reikalavimo, tiek
)menll tvarkymo priemones, tiek paties duomenq tvarkymo metu, istaiga privalo
technines fu organizacines priemones, kuriomis igyvendinami duomenrtapsaugos
)menq tvarkym4 yra integruojamos apsaugos priemones, kuriq tikslas yra atitikti

imus ir apsaugoti duomenq subjektq teises.
Darbuotojai, vykdantys duomenq subjekto duomenq tvarkymo funkcijas, turi
iitiktiniam ar neteisetam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai

ingq kopijq su duomenq subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumentq t<opljos
rentai, kuriuose nurodomi duomenq subjekto duomenys, turi buti sunaikinami ioliu
umentq nebltq galima atkurti ir atpaLintijq turinio.
)okumentai, kuriuose yra asmens duomenq, neturi bDti laikomi visiems prieinamoje
' Duomenq subjektq dokunrentai bei jq kopijos, finansavimo, buhalterin^6s apskaitos
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perduodant informacii4 elektroniniu pastu, b[tina: atidLiai
adres4, kad informacija neb[tq perduota kitam asmeniui.

)arbuotojai privalo taip organizuoti savo darb4, kad kiek imanoma apribotq
asmenims (kitiems istaigos darbuotojams ar kitiems asmenims) iuZinoti tvaikomus

q bUti sudetos taip, kad su jose esandiais asmens duomenimis negaletq susipaZinti
ntys asmenys.

Si nuostata igyvendinama:
telefonu asmens duomeny's neturi b[ti teikiami, jeigu nera galimybes identifikuoti

s;

nepaliekant dokumentq su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
. atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be prieZifrros taip, kat juose esandi4

q perskaityti darbuotojai, neturintys teises dirbti su asmens duo*.ni-is, ar kiti

kompiuteriq monitoriai, kuriuose istaigos darbuotojai perZilri su asmeniu susijusi4
b[ti nukreipti taip, kad su monitoriuje matomais ur-.n, duomenimis negaletq

teises neturintys kiti asmenys uZejg i darbuotojo kabinet4;
dokumentus ant darbo stalo laikant taip, kad iq (ar iq fragmentq) negaletq

iniai asmenys;

archyvines ar kitos bylos, kuriuose yra asmens duomenq, saugomos atskirose
:, rakinamose spintose arba seifuose. popierines darbuotojq ii mokiniq bylos

.iei dokumentai. kuriose ).ra asmens duomenq, kitiems darbuotojams, istaigoms
;menis, kurie neturi teises tvarkyti asmens duomenis, arba per past4 ar tu4ei1, jie
rodami uZklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaiktmas, jeigu mineti
mi duomenq subjektams asmeni5kai ir konfidencialiai;

uZraSy.ti adresato
UZ istaigos ribq
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siundiamiems loiskams naudoti elektroninio pasto programoje numatyt4 elektroninio laisko paras4 irjo nekeisti;

48'7 ' tvarkant istaigos archyv4, pasibaigus nustatytam asmens duomenq saugojimoterminui, Sie duomenys yra sunaikinami arba plrduodimi i valstybini *cr,yrf.
49' {staiga, atsiZvelgiant i darbovieteje einamas pareigas savo nuoiiflra darbuotojamssuteikia darbo pdemones (kompiuteri, prieig4 prie interneto, elektro"nini fastq).50' Darbuotojai, kuriq lompiuieriuose (iskaitant ptuns.tiriuor. kompiuteriuose,

iSmaniuosiuose telefonuose irpan.) turgorniasmens duomenys, privalo naudoti slaptaLodiius. Siuosekompiuteriuose privaloma naudoti ekiano uzskland4 su slaptaZodZiu. Kompiuteriuose turi btitinaudojama nuolat atnaujinama antivirusine programini iranga. Darbuotojq kompiuteriuose esandioselektronines bylos, kuriose kaupiami urrn.n, ;r;-.;i;, nituri buti prieinamos kitq kompiuteriqnaudotojams.

51' Nuotolinio ugdymo m.etu (pamokos) metu surinkti asmens duomenys (vaizdo argarso irasai, sufirasinejimo su mokiniais medZiaga ir pan.) saugomi tik tiek laiko, kiek reikianustatytiems nu$tolinio. mokymo (pamokos) tikslims pasiekti ir sunaikinami istrinant iskart poivertinimo ivedipo, tadiau ne veliau kaip iki kitq moksli metq pradZios. Darbuotojas pats aktyviaiimasi visq prienfoniq duomenis sunaikintijuos iitrinant ir uz tai atsako. su darbo procesu nesusijgd,u.omenrl sunufkinami iStrinant iSkart. Darbuotojas savo asmeniniame nuotori"ni"."L"'u"*;iskirtame kompi$teryje. ar kitame lrenginyje, intemltineje platformoje i, pan. pats atsako uZ savo
!119menu tu'gu,f,a bei aktyviai imasi-vis[ priemoniq a'et iuorn.nq"ruug'rro ir sunaikinimo juosiStrinant.

52' [staigos darbuotojas, kuriam yraiinomas ar jam suteikiamas unikalus prisijungimoprie istaigos tinllo resursq (vMI, Sodros, bankq s4skaiiq,^afstaitos programos LABBIS, Mokiniqregistro' Pedago$u registro, E-dienyno ar kitq registrq ir informaciniq sistemq) vardas ir slaptaZodis,privalo saugoti slaptaZodi, prisijungimo duomeni-s ir neatskleisti jo tretiesiems asmenims.
53' fstaigos veikloje organizacinds ir technines duomenq saugumo priemonesnustatomos atsiZvelgiant i istaigoje tvarkomq duomenq pob[di, aprepti, kontekstq bei tikslus, taip pat

i ivairios tikimybesi, ti.tumJpurol*.filiri,l urr.nq i.irern, ii laisvems ir uztikrina toki saugumolygi, kuris atitin\a duomenq tvarkymo kelipq rizikq.. {staigos taikomos oiguniru.in., ir techninespriemones asmeris duomenq saugumui uZtikrinti uprusyo, Asmens duomenq apsaugos politikoje,privatumo politiloje ir kituose lofaliniuose teises aktuose.
54- parbuotojai, pastebejg asmens duomenq saugos paZeidimq, nusikalstamos veikospozymiq' neveiki[ndias asmens duominq saugos uZtikrinimo priemones, privalo nedelsdami apie taiinformuoti istaigos direktoriq ar duomenq apsaugos pareig[n4.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55' $u Siomis Taisyklemis visi muzikos mokyklos darbuotojai supaZindinamipasiraSytinai.

56' Taisykles yra periodi5kai perzilrimos, ne rediau kaip kart4 per metus, ir, esantporeikiui, atnauji4amos. Taisykliq perZi[rejimo, atnaujini*o pugut por.it i iri.iari-a ir siq veiksmqatl ikimo kontrole- 
fra 

atsakingas 
i stai go s duomenq upruugo, pareigtnas.

57' sias Taisykles pazeidg asmenys atiako Lietuvos-Respublikos teises aktq nustatytatvarka.

Suderinta:


