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MAZEIKIU VYTAUTO KLOVOS MUZIKOS MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau — mokyklos) budétojo pareigybé yra
priskiriama darbuotojy, kuriems netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

2. Pareigybés grupé — darbuotojai, kuriy pareigybés priskiriamos D lygiui.

3. Pareigybés lygis — D, LR profesijy klasifikatoriaus kodas 962917.

4. Budétojas yra pavaldus ir atskaitingas mokyklos tkvedziui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

5. Budétojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. budétoju leidZiama dirbti ne jaunesniam kaip 18 mety amziaus asmeniui;

5.2. budétojas privalo zinoti ir iSmanyti:

5.2.1. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, civilinés saugos
reikalavimus;

5.2.2. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

5.2.3. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy reikalavimus;

5.2.4. mokyklos teritorijos, patalpy iSplanavima, pirminiy gesinimo priemoniy iSdéstyma,
mokyklos evakavimo plana;

5.3. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygelg.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

6. Budétojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. pradédamas savo budéjima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai yra tam skirtoje
vietoje,

6.2. baigdamas budéjima apeina mokykla i$ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai;

6.3. baigdamas savo budéjimg jjungia mokyklos signalizacija;

6.4. kultiringai aptarnauja mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius asmenis;

6.5. i8duoda klasiy raktus darbuotojams paraSydamas tam skirtame sgsiuvinyje, darbo dienai
pasibaigus juos priima;
tkved;.

6.7. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg j mokykla,

6.8. tausoja mokyklos turta;

6.9. vykdo kitus mokyklos direktoriaus ir/ar tkvedzio pavedimus, susijusius su pareigybés
funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko;
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6.10. pastebéjes jsilauzimo | pastatg zymes, iSkvieéia policijg telefonu 112 ir informuoja mokyklos
administracija.
6.11. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

IV SKYRIUS
BUDETOJO ATSAKOMYBE

7. Budétojas atsakingas uz:

7.1. tvarkg ir Svarg darbo vietoje;

7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo ir priesgaisrinés
saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;

7.3. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puosel¢jima, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

8. Budétoja priima j darba ir i$ jo atleidzia mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

9. Budétojas privalo saugoti konfidencialiag informacija apie mokyklos veikla, mokinius ir
personalg. Pazeidimas gali biiti laikomas darbo drausmés pazeidimu ir turéti teisiniy pasekmiy.

10. Budétojas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryty zala
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(Parasas) (Vardas ir pavarde) (data)



