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%?TI5V VYTAUTQ KLOVOS MUZIKOS MOKYKLOSELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

l' Mazeikiq vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau - muzikos mokykla) pagrindinioir pradinio ugdymo dienynq sudarymo elektro;inio di"ryno Ju;;il pagrindu tvarkymonuostatai (toliau- nuostatai) ieglamentuoiu pugrindl;io ir. pradilj;;;dr*o dienyno (toriau_
3itr#tr1";'i1ffi;- ffi'ifr dienvno d;;;il';agrindu, issparisiini*o i, p.,rlii,". i

2. Nuostatuose vartojamos s4vokos:
Elektroninis dienynas (toiiau e-dienynas) - dienynas, tvarkomas naudojant ,umpritaikytas informacines ir lomunikacines r*r,ri.giirr.
Mokiniq mokymosi pasiekimg apskaitos"lurestiniq byla - mokslo metq pabaigojeatspausdinta ir suformuota klases byra, d.ia ,il;;-is,e-aienyno ugao;;a veikl4 vykdandiqasmenq atspausdintos klases mokiniq. *-"\fi; p"i.H*q up.tuii*- rrrestines, pasirasytosmokytojo, saugaus ergesio ir kiti instruLtazai;p;;tr"fi iokiniq ir mokytoiq.Kitos nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Li1tu.ro. Resprutilos Svietimo istatyme

[ill;,J?'.].,]l;*m*ooil N'"og-zssrr t kil;; svietim4 ,.d;;;,ojandiuose t,i,.,
3' E-dienyno tvarkymo nuostatais vadovaujasi visi muzikos mokyklos bendruomenesnanal.

4' Muzikos mokyklos sprendimas mokiniq ugdymg apskait4 tvarkyti e-dienyne ir joduomenq pagrindu sudaryti ar."1rna nriimtas priiuii -""r.yrpiy tarybai, mokyklos tarybai5' Dienynas elektroninio dienyno.auomenq p"griai, ,ua*t-ur'tvarkant identiskusskyrius ir ivedant tuos padius duomenir l4p i; iluIJairrur.-dienyne, kurio form4 tvirrinaLietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. f-ai"rynu, pildomas valstybine kalba.6' E-dienyno tvarkymo nuostatai papildomi-l, trieiu,,i M;.iilrl vytauto Klovosmuzikos mokyklos direktoiiaus isakymu..iaileitimai gali buti inicijuoti bet kurios muzikos
fr:Itf;bendruomenes 

atstovq'prasymais, puk.i-t-i-ooproced[ras vykdo muzikos mokyklos
7. Muzikos mokykra nevykdo kgnlertm.gisteriq ugdymo apskaitos E-dienyne.8' E-dienvno tvarkymo nuostatq .eit atavimri 

.nrtr1r,i l"itrtil ir*itos mokyklosdirektorius, direktoriau, puriirotojui rga,rui, dalykq mokytoj ai.

II. E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZMN,q.
9.- E-dienynus stebdti turi teisg:
9'l' direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui - visus e-dienynus, nuorat;9.2. mokomojg d{y\o mokfojas, nuolat;
9.3. mokinio tevai (globejai,.rpirrt";"ijfvaiko (globotinio) e_dienyn4, nuolat;
f ,+. 39t<iny. 

_ ruuotienyn4, niotat;

,.,*,..i1,:,:'#ii:,'.Tii[iJll;loi,t[]f.ffls pavaduotojas ugdvmui, o jo nedarbingumo
1 1. Mokyklos direktorius:

;,uky-orL.l;#ffi,:XY}[,frj*"*ffi},:1|Xffl pagar savo darvko krases mokiniq s*rasus ir
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koprja dii .::',:lli"(i[*f,ffi 
pavaduotojo ugdvmui teikimu) krasiq sqrasus ir isakymo

11.3. uztikina e - dienyno rlikr4, j9 
ryartym4, informacijos saugum4, tikrumq irpatikimumaiame, e.- dienyno duomenq pugiiri, aienyno sudarym4, jo perkelim4 i skaitmeninesIaikmenas, jo saugojim4 teises aktq nustatyta tvarka.

P'.mgbklos .edienyno adminisiratorius atlieka sias funkcijas :l2'l' iki rugsejo 15 d. suveda e-dienyni r.iti-ui ;;tk;it#;"duo-enis apie klases,grupes, mokinius, mokytojus, dalykus, pamokj.uikq, pusmediq inteialu, i, tt. Duomenys turisutapti su mokiniq ir pedagogq auomenq bazes duomen'imis;
l2'2 iki rugsejo l5 d' patikrina mokytojq it roti"iq s4rasus, iraso triikstamus mokytojus,sukuria klases ir priskiria klasiq aukletojus;
l2'3' iki rugsejo 15 d' organizuoja mokymus dalyko mokytojams ir mokiniams, skiriaprisijungimo vardus ir slaptaZodZiis;
l2'4' iki rugsejo 15 d' 5r'pazindina dalyko mokytojus su e-dienyno panaudojimogalimybemis' Isduoda dalyko motytolamt, *otiniu,n, irjq tevams naujus prisijungimo vardus irslaptaZodZius vietoj purnrrtq;
l2'5 bendradarbiaudamas su.direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokiniq,

ffil*?l;frft,XJL:'ffi:,,'"4 
prie e-dienvno il;;ffi;tatistrnes ".ti.r.it", pasatpavaduotojo

12.6. anarizuoja duomenis apie krasiq, grupiq ir mokytojq rysi, prireikus, atriekakeitimus;
l2'7' esant poreikiui, u*, 

.:Lgal{o mokytojais papildomai organizuoja mokymusmokiniq tevams apie e-dienyno naudojim4, pranesimq gavimo garimybes;l2'8' teikiapasitilvmus programi+;lr*.s";1.'i[l:"i.aei.-airffi 
tunkcijq tobulinimo;

,u.,*rlr?;?,|,'il:'l} 
kaip iki paJkutines 

'i,ep:rerr-"*i,esio dario ii.i", p*reria e-dienyn4 i
13 Direktgrilul pavaduotojas ugdymui arieka .ias funkcijas:l3'l' bendradarbiaudamas i, ."tyr.tos r-aienyno adminlstratoriumi, analizuoja e-

ffi#-1lx,l,3ifiHffijfiilffi,'''a i' t'Liu r;kvkil' e-dienvno ua*irirt utoriaus pd;st*
l3'2' tina mokiniq, mokytojq ir tevq poziiiri apie e-dienyno naudojimo efektyvumtl;

,rourr,r]u'i3'operatyviai 
sprendzia su e-dienyrr;;d;jilu susijusias tec"hnines ir organizacines

l3'4' iki rugpjtdio 3l d' sudaro.klasiq,.iki rugsejo 5 d.(I pusmedio) iki sausio 2s (Itpusmedio) mobiliq grupiq sqrasus ir teikia.;i;.;'kyilos direktoriui tvirrinti;
irrb,,,.,lo1i;i?:1fr:""f,}ilff,H"|$, , muzit'os -"d; naujai ut,,vr.*i,, mokinius i krases ir

13'6' patikrina dalyko motyto;q sldarytas ir pateiktas mokslo.mgttl nabaigoje e-dienynopagrindu atspausdintas l,t-o]<iniu rotvrori puri.tir.iffiu,ro, suvestiniq byras;

*rnni'''' 
patikrintas Mokiniq ,,oty,,ori purirti*fi-apskaitos ,rrrr]iriq bylas perduoda i

l3'8' mokiniq ugdomqiq veiklq vykdandiam asmeniui nutraukus darbo sutarti per moksrometus, patikrina jo tvarkyt4 -otiniq ,igi-: ;.r*g;;p.1ar9ai ja,r*ty,iiitam asmeniui;
teisine#el;fiffi-f:Hffitffffi;;t; *'uto uz-p..[.r,q i 'r.it-",ili i,L-.n4 duomenq

III. E. DIENYIYO PARENGIMAS PILDYMUI
l4' Rugsejo 

l-15.d. 
e-dienyno parengiamuosius darbus atrieka:14.1. Dalykg molcytojai: r

mokymuosr,ltl;l;,,j|,1ffi1.," mokvklos e-dienvno administratoriaus organizuojamuose

l4'l'2' korektiskai uzpildo elektroninio pasto adres4 ir kitus asmeninius duomenis;
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l4'1'3' po rugsejo l5 d. sukelia savo mokomo dalyko tvarkarasdius, grupe$;l4'l'4' kilus neaiskumams, problemoms, nedelsiant l"rii*ii mokyklos e-dienynoadministratoriq .

14'l'5' iki rugsejo 20 d. patikrina informacij4 apie klaseje besimokandius mokinius,jq pamokq tvarkaraSdius, padaro reikalingus keitimus. 
-

14'1.6, po rugsejo 15 d.. informuoja mokinius apie galimybg naudotis e-dienynu,kartu su administratoriumioiganizuoja -oty.ur .otirir"r;p.r7;;;-pliri.y*gi-o vardus irslaptaZodZius;

l4'l'7' po rugsejo 15 d. kartu su administratoriumi pagal poreiki organizuojamokymus, konsultacrjas mokiniq tevams,_perduoda prisijungimo vardus i'r slaptaZodzius;
14'1'8' operatyviai rastu (l priedas) informuoja muzikos mokyklos .-di.nynoadminishatoriq apie pastebetas klaidas;
14.1.9. atsako uZ prisijungimo duomenq slaptum4.

IV.E-DIENYNOPILDYMAS

15. Visi dalykq mokytojai:
l5'l' suveda pamokos dienQ pamokos tem4, lankomum4, namq darbus, o kart4 persavaitg tikslius duomenis apie mokiniq gautus ivertinimus,luos pazymi,ntititintama spalva;l5'2' ne veliau kaip pries savaitg suderina ru 

^oiiniuir 
utrirtuitymq aarbq datE ir j4fiksuoja e-dienyne;

l5'3' pasibaigus trimestrui, mokslo metams qafikrina ar irasai (lankomumas,paiangumas, pavaduojandiq mokytojr+ irasai) e-dienyne teisingi ir patvirtina, per 5-ias darbodienas, kad duomenys teisingi ir nibus'klieiu.i; 
---J ---

15'4' del duomenq pakeitimo, pasibaigus pusmediui ar mokslo metams, e-dienyno srityserastu (1 priedas) kreipiasi i muzikos mo[yklos e-dienyno administratoriq, kuris kartu sudirektoriaus pavaduotdu ugdymui priima sprendim4 alt ieiaimo keisti aut..nir. Mokytojai,gavg leidimq keisti duomenis, istaiso prasymi nurodf4 klaid4 ir apie tui i,ro.ruoja mokini ir jotevus;

15.5. atsako uZ prisijungimo duomenq slaptum4;
15.6. ra5o mokiniams pagyrimus ir pastabas.
15'7' instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais.. Kiekvi-en4 kart4 atlikus instruktai4,mokiniai pasiraso (2 priedas), lapus sega i klases mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitossuvestiniq byl4;
l5'8' mokiniq, laikandiq iskaitq uz neatsiskaityt4laikotarpi, ivertinimus fiksuoja klasesbyloje (3 priedas ). e-d.ienr.ne fiksuojamas galutinis reiultatas t'"i!,i[r. a.L e-dienyno irasasnetaisomas)'fskaitq rezultatai suvedami igaluiingpuz*gu*o ataskaitq, ivertinimq pazymint *.l5'9' pamokos pradzioje pazylni neatvykusius] pavelavusius'' mokinius. Jei pamokosnevyko del Saldio, karantino ar stichiniq. n.tuiri,l,i-ii.ryne Zymimor-Juro, ir parasoma:

,,Pamoka nevyko d:l:..."..sios dieaos lstaieiuo.lamosf rnotsto airnq'rtuiJiq; 
-

15'10' ne veliau kaip-paskuting pusmidio, mokslo metq dien4 isveda pusmedio mokslometq pasiekimq ivertinimus (pagal vertinimo uprus4. Mokinio, mokyto namuose, besimokiusiosavarankiskai ar gydymo lstaigoje gauti ivertinimai, @yy" p".L.rt," i dalyko e-dienyn4irasomi naudojant papildoma pLisr.i,iureii irfor,nur i:i A^zv*rui is [iior' istaigos). Dalykqmokytojai pusmediq ir metinius ivertinimris isveda is iio.;r mokykloje ir gydymo istaigoje arkitoje mokykloje gautq ivertinimq. Gauti ir..tini.ui ii kti istaigq isegami i-mokiniq byl4.

.rkiri.,';"lr';d:3*s 
nurodvm4 e-dienvno Zinute, isiteria i fi;il;;lf naujai atvykusiq

17. Muzikos. mokyklos e-dienyno administratorius:

w**u[il* ffifi]** 
dien* anariiuoja e-oienvno 

-auo*"ni, 
(klasiq ir mokytoiq rvsi,

17 '2' vykdo duomenq pakeitimus e-dienyno srityse pagal pateiktus dalykq mokytojq irklases atrkletojq praSymus rdiu 1t priedas); ' ----J -1
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17'3' pradjus 7 d' po pusmedio-pabaigos, elektroniniu pastu ir skelbimu mokytojqkambaryje informuoja klasiq rudourr, t.o i,iri ,-.-[no;uiputuirtinoduomenis uz pusmeti.l7'4' jeigu klasiq vadovai pageidauj4 putri.tinirr pusmedio, metq duomenis, atspausdinamokinio pusmedio, metq pazangumo ir rarrkomumo atastaitas;
l7'5' atlieka klaidq, nusiskundimq analizg ir teikia pasiiilymus del e-dienyno tobulinimomokyklos administracij ai ir programines iiangos tiekej ui
18. Pavaduojamq pamokq fiksavimas e-dienyne:
18'1' jeigu pavadavimo laikotarpis iki "vieno 

menesio, mokyklos e-dienynoadministratorius, vadovaudamasis muzikos mokyklos direktoriaus isakymais del mokytojqpavadavimq, kiekvien4 dienq i e-dienynq iveda dulmenis apie pavaduojandius ir pavaduojamusmokytojus, konkredias klases ir pavadavimo terminus;
l8'2' naujai atvykusius ar pavaduojandius mokytojus muzikos mokyklos e-dienynoadministratorius moko naudotis 

"-di"rrynr, 
prijungia juos kaip naujus vartotojus, suteikiavartotojo vardus ir slaptaZodZius, o puribuigur puriaurimo laikotarpiui atjungia pakeisdamasslaptaZodi.

E . DIENYNO SPAUSDINIMAS IR ARCHYVAVIMAS

2l' Dalyko mokytojai pasibaigus pusmediui per l0 darbo dienq (iki pusmediouzrakinimo) atspausdina mokomqiq dalylq pw..ei,l ir..iini*ur,:*r" p*irxo ir (nurodydamidatfl ir ideda i klases segtuv4.
22' Dalyko mokytojai i5 e-dienyno metines ataskaitos ir kitq butinq (iskaitq lapai,instruktaZo lapai, taisymq lapai, atvykusiq morciniq fur*reiq ivertinimti r.p"i is kitq mokyklq)puslapiq suformuoja.klases ataskaitq ir 

'pasibaigur 
r".rrr" metams pateikia j4 direktoriauspavaduotojui ugdymui.

*.hr*?: 
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina dalykq mokytojq dienynus ir perduoda

24. Kiekvien4 pusmeti
archyvo koprje pDF formatu,
administravim4.

.programines irangos tiekejas perduoda mokykrai e-dienyno
kuri4 saugo pavaduotojas ugdymui, atsakingas uZ ._Ji.ryno

25' Nuostatais nustatyta tvarka sudarytos Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitossuvestiniq bylos bei perkeltas i skaitmenines hilmenur r-airnynas saugomos Bendrojo lavinimomokyklq dokumentq saugojimo terminq rodykleje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos svietimoir mokslo ministro ir Lietuvos *.h4_g:p".rt.i"r,ir" nrie rlgtyos Respublikos vyriausybesgeneralinio direktoriaus 2005 ,n. *gpjue ii zg o. irufyrn, NT.ISAK-I 776N-g3 (2in.,2005,Nr. I 05-3907), nusratyt4 laik4.
26' Muzikos mokyklos direktorius uZtikrina e - dienyno duomenq pagrindu sudarytqMokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestiniq bylq saugojim4 teises aktq nustatyta t,arka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27 ' Muzikos mokyklos e - dienyno tvarkymo aprase nepamineti ir nenumatyti atvejainagrinejami pradinio ugdymo, pagrindinio ,_gdfi; ;"'tn"19..a1.*ru 
-il*,n" 

e _ dienynoduomenq pagrindu tvarkoi aprasu,latuirtintu iiil;;; #publikos svieiimo ir mokslo ministro

PRITARTA

|lokyklos tarybos posedyj e
2017 m. spalio 19 d. protokolas Nr. I



I PRIEDAS

NAAZUKIU YYTAUTO KLOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS

(vardas, panrda)

MaZeikiq Vytauto Klovos muzikos mokyklos
Direktoriui

PRASYMAS

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Pra5au leisti keisti duomenis:

Mokytojo pildomo datb

(vardas, pavardd)
(paraias.)
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UAZUruU YYTAUTO KTOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS

SAUGAUS ELGESIO IR KITI INSTRUKUZX

(Data)

Trumpas instruktaZo turinys

2 PRIEDAS



InstruktaZo organtratorirrs P*rS* Vardas, pavardq



3 PzuEDAS

UAZBMIU VYTAUTO KLOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS

MOKrNro IsKArru LAPAS

(Mokiniou@

Data Dalykas fvertinimai Laikotarpis, ui
kurilaikoma

iskaita

Mokytojo
pavarde,
vardas

ParaSas


