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MAZEIKIU VYTAUTO KLOVOS MUZIKOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau — muzikos mokykla) pagrindinio
ir pradinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo
nuostatai (toliau- nuostatai) reglamentuoja pagrindinio ir pradinio ugdymo dienyno (toliau—
dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir perkélimo
skaitmening laikmena tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ e-dienyno ugdomaja veiklg vykdané&iy
asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, pasiradytos
mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktaZai, pasiragyti mokiniy ir mokytojy.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose Svietimg reglamentuojandiuose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

3. E-dienyno tvarkymo nuostatais vadovaujasi visi muzikos mokyklos bendruomenés
nariai.

4. Muzikos mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti e-dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus mokytojy tarybai, mokyklos tarybai

6. E-dienyno tvarkymo nuostatai papildomi ir keiiami Mazeikiy Vytauto Klovos
muzikos mokyklos direktoriaus isakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti bet kurios muzikos
mokyklos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo muzikos mokyklos
direktorius.

7. Muzikos mokykla nevykdo koncertmeisteriy ugdymo apskaitos E-dienyne.

8. E-dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis muzikos mokyklos
direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, dalyky mokytojai.

IL. E- DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZITURA

9. E-dienynus stebéti turi teise:

9.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui — visus e-dienynus, nuolat;

9.2. mokomojo dalyko mokytojas, nuolat;

9.3. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

9.4. mokinys — savo dienyna, nuolat;

10. E-dienyno priezilira vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui, o jo nedarbingumo
laikotarpiu — mokyklos e-dienyno administratorius,

11. Mokyklos direktorius:

11.1. skiria dalyko mokytojams sudaryti pagal savo dalyko klasés mokiniy sgragus ir
Isakymo kopija teikia e-dienyno administratoriui;
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11.2. tvirtina (direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu) klasiy sarasus ir jsakymo
kopija teikia e-dienyno administratoriui;

11.3. uztikrina ¢ - dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos saugumg, tikrumg ir
patikimumg jame, ¢ - dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélima j skaitmenines
laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

12. Mokyklos e-dienyno administratorius atlieka $ias funkcijas:

12.1. iki rugséjo 15 d. suveda e-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases,
grupes, mokinius, mokytojus, dalykus, pamoky laika, pusmegiy intervalus ir kt, Duomenys turi
sutapti su mokiniy ir pedagogy duomeny bazés duomenimis;

12.2 iki rugséjo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, iraso trikstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus;

12.3. iki rugséjo 15 d. organizuoja mokymus dalyko mokytojams ir mokiniams, skiria
prisijungimo vardus ir slaptaZodzius;

12.4. iki rugséjo 15 d. supazindina dalyko mokytojus su e-dienyno panaudojimo

slaptaZodZius vietoj pamesty;

12.5 bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokiniy,
mokytojy, tévy prisijungimg prie e-dienyno ir rengia statistines ataskaitas pagal pavaduotojo
ugdymui pateiktas formas;

12.6. analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy ry3j, prireikus, atlieka
keitimus;

12.7. esant poreikiui, kartu su dalyko mokytojais papildomai organizuoja mokymus
mokiniy tévams apie e-dienyno naudojima, pranesimy gavimo galimybes;

12.8. teikia pasiiilymus programinés jrangos teikéjui del e-dienyno funkcijy tobulinimo;

12.9. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos perkelia e-dienyng j
skaitmening laikmena.

13 Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka $ias funkcijas:

13.1. bendradarbiaudamas su mokyklos e-dienyno administratoriumi, analizuoja e-
dienyno pildymo punktualuma, tikslumag ir teikia mokyklos e-dienyno administratoriaus parengta
statisting ataskaitg mokytojy tarybai;

13.2. tiria mokiniy, mokytojy ir tévy poZiiirj apie e-dienyno naudojimo efektyvumag;

13.3.operatyviai sprendia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas;

13.4. iki rugpjtgio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 5 d. (I pusmetio) iki sausio 25 (I
pusmetio) mobiliy grupiy sgrasus ir teikia muzikos mokyklos direktoriui tvirtinti;

13.5. paskirsto po rugséjo 1 d. I muzikos mokykla naujai atvykusius mokinijus 1 klases ir
informuoja e-dienyno administratoriy;

13.6. patikrina dalyko mokytojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e-dienyno
pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

13.7. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda i

III. E - DIENYNO PAREN GIMAS PILDYMUI

14. Rugséjo 1-15 d. e-dienyno parengiamuosius darbus atlieka:
14.1. Dalyky moKkytojai:
14.1.1.  dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose
mokymuose ir konsultacijose;

14.1.2. korektikai uZpildo elektroninio pasto adresg ir kitus asmeninijus duomenis;
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14.1.3. po rugséjo 15 d. sukelia savo mokomo dalyko tvarkara$¢ius, grupes;
14.1.4. kilus neaiskumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi 1 mokyklos e-dienyno
administratoriy

14.1.5. iki rugséjo 20 d. patikrina informacij apie klaséje besimokanéius mokinius,
ju pamoky tvarkara3¢ius, padaro reikalingus keitimus.

14.1.6. po rugséjo 15 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e-dienynu,
kartu su administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams, perduoda prisijungimo vardus ir
slaptazodZius;

14.1.7. po rugséjo 15 d. kartu su administratoriumij pagal poreikj organizuoja
mokymus, konsultacijas mokiniy tévams, perduoda prisijungimo vardus ir slaptaZodzius;

14.1.8. operatyviai rastu (1 priedas) informuoja muzikos mokyklos e-dienyno
administratoriy apie pastebétas klaidas;

14.1.9. atsako uZ prisijungimo duomeny slaptumg.

IV.E - DIENYNO PILDYMAS

15. Visi dalyky mokytojai:

15.1. suveda pamokos dieng pamokos temg, lankomumg, namy darbus, o kartg per
savaitg tikslius duomenis apie mokiniy gautus jvertinimus, juos paZymint atitinkama spalva;

15.2. ne véliau kaip prie§ savaite suderina su mokiniais atsiskaitymy darby datg ir jg
fiksuoja e-dienyne;

15.3. pasibaigus trimestrui, mokslo metams patikrina ar jradai (lankomumas,
paZangumas, pavaduojanéiy mokytojy jrasai) e-dienyne teisingi ir patvirtina, per 5-ias darbo
dienas, kad duomenys teisingi ir nebus keidiami;

15.4. dél duomeny pakeitimo, pasibaigus pusme¢iui ar mokslo metams, e-dienyno srityse
raStu (1 priedas) kreipiasi j muzikos mokyklos e-dienyno administratoriy, kuris kartu su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui priima sprendima dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai,
gavg leidimg keisti duomenis, i$taiso praSyme nurodyta klaidg ir apie tai informuoja mokinj ir jo
tévus;

15.5. atsako uZ prisijungimo duomeny slaptuma;

15.6. raSo mokiniams pagyrimus ir pastabas.

15.7. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng kartg atlikus instruktaza,
mokiniai pasira¥o (2 priedas), lapus sega | klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy byla;

15.8. mokiniy, laikan¢iy jskaita uz neatsiskaityta laikotarpj, jvertinimus fiksuoja klasés
byloje (3 priedas ). E-dienyne fiksuojamas galutinis rezultatas (atgaline data e-dienyno jrasas
netaisomas).Iskaity rezultatai suvedami 1 galuting pazangumo ataskaita, jvertinima paZymint *.

15.9. pamokos pradZioje pazymi neatvykusius, pavélavusius mokinius. Jei pamokos
nevyko dél Salio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymimos datos ir paraioma:
»Pamoka nevyko dél....“. Sios dienos iskai¢iuojamos j mokslo dieny skaiéiy;

15.10. ne véliau kaip paskuting pusmegio, mokslo mety dieng i§veda pusme&io mokslo
mety pasiekimy jvertinimus (pagal vertinimo apradg). Mokinio, mokyto namuose, besimokiusio
savarankiSkai ar gydymo jstaigoje gauti jvertinimai, iSskyrus pusmeé&ius 1 dalyko e-dienyng
iraSomi naudojant papildomg paaiskinamajg informacijg (paZymiai i3 kitos istaigos). Dalyky
mokytojai pusmegiy ir metinius ivertinimus iSveda i§ Sioje mokykloje ir gydymo istaigoje ar
kitoje mokykloje gauty ivertinimy. Gauti jvertinimai i§ kity jstaigy jsegami j mokiniy bylg.

15.11. Gavus nurodymg e-dienyno Zinute, isikelia | grupés sarasy naujai atvykusiy
mokiniy pavardes

17. Muzikos mokyklos e-dienyno administratorius:

17.1. kiekvieng diena analizuoja e-dienyno duomenis (klasiy ir mokytojy rysj,
tvarkara$¢ius ir kt.);

17.2. vykdo duomeny pakeitimus e-dienyno srityse pagal pateiktus dalyky mokytojy ir
klasés auklétojy prasymus radtu (1 priedas);
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17.3. pragjus 7 d. po pusmetio pabaigos, elektroniniu pastu ir skelbimu mokytojy
kambaryje informuoja klasiy vadovus, kad visi mokytojai patvirtino duomenis uz pusmetj.

17.4. jeigu klasiy vadovai pageidauja, patvirtinus pusmegio, mety duomenis, atspausdina
mokinio pusmecio, mety pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

17.5. atlieka klaidy, nusiskundimy analizg ir teikia pasidlymus dél e-dienyno tobulinimo
mokyklos administracijai ir programinés irangos tiekéjui.

18. Pavaduojamy pamoky fiksavimas e-dienyne:

18.1. jeigu pavadavimo laikotarpis iki vieno meénesio, mokyklos e-dienyno
administratorius, vadovaudamasis muzikos mokyklos direktoriaus jsakymais dél mokytojy
pavadavimy, kiekvieng dieng j e-dienyng jveda duomenis apie pavaduojanéius ir pavaduojamus
mokytojus, konkregias klases ir pavadavimo terminus;

18.2. naujai atvykusius ar pavaduojan¢ius mokytojus muzikos mokyklos e-dienyno
administratorius moko naudotis e-dienynu, prijungia juos kaip naujus vartotojus, suteikia
vartotojo vardus ir slaptaZodZius, o pasibaigus pavadavimo laikotarpiui atjungia pakeisdamas
slaptaZod;.

E - DIENYNO SPAUSDINIMAS IR ARCHYVAVIMAS

21. Dalyko mokytojai pasibaigus pusmeliui per 10 darbo dieny (iki pusmetio
uZrakinimo) atspausdina mokomujy dalyky pusmegiy ivertinimus, juose pasira3o ir (nurodydami
datg) ir jdeda j klasés segtuva.

22. Dalyko mokytojai i§ e-dienyno metinés ataskaitos ir kity biitiny (iskaity lapai,
instruktazo lapai, taisymy lapai, atvykusiy mokiniy pusmeciy jvertinimy lapai i¥ kity mokykly)
puslapiy suformuoja klasés ataskaitg ir pasibaigus mokslo metams pateikia ja direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina dalyky mokytojy dienynus ir perduoda
archyvui.

24. Kiekvieng pusmetj programinés jrangos tiekéjas perduoda mokyklai e-dienyno
archyvo kopija PDF formatu, kurig saugo pavaduotojas ugdymui, atsakingas u e-dienyno
administravimg.

25. Nuostatais nustatyta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas saugomos Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo
ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjutio 29 d. jsakymu Nr.ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005,
Nr.105-3907), nustatyta laikg.

26. Muzikos mokyklos direktorius uZtikrina e - dienyno duomeny pagrindu sudaryty
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka,

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
27. Muzikos mokyklos e - dienyno tvarkymo aprase nepaminéti ir nenumatyti atvejai

nagrinéjami pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo e - dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apradu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro

PRITARTA
Mokyklos tarybos posédyje
2017 m. spalio 19 d. protokolas Nr. 1



1 PRIEDAS
MAZEIKIU VYTAUTO KLOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS
(vardas, pavarde)
Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos
Direktoriui
PRASYMAS
™ DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE
(data)
Praau leisti keisti duomenis:
Sritys, kuriose bus Mokytojo pildoma dalis
keitiami duomenys
Klasé, grupe
Dalykas
Data
Mokinys (-iai)
=
Klaidos pobiidis

(vardas, pavarde) (parasas)




2 PRIEDAS
MAZEIKIY VYTAUTO KLOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS
SAUGAUS ELGESIO IR KITI IN STRUKTAZAI
(Data)
Trumpas instruktazo turinys
Eil. Pavardé vardas Klasé Parasas

nr.

1

2

3

4

5

6

£

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20




el

22

23

24

25

26

27

28

29

30

InstruktaZo organizatorius

Paragas

Vardas, pavarde,




3 PRIEDAS
MAiEIKIU VYTAUTO KLOSVOS MUZIKOS MOKYKLOS
MOKINIO ISKAITU LAPAS
(Mokinio vardas, pavarde, klasé)
Data Dalykas Ivertinimas Laikotarpis, uz Mokytojo Paragas

kurj laikoma pavardg,
jskaita vardas




