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I. PAREIGYBE

l.MaZeikiqVytautoKlovosmuzikosmokyklos(toliau_muzikosmokykla)direktoriaus
pavaduotojo ugOy-ui (toliau - direktoriaus pavaduotojas) pareigybe yra priskiriama biudZetiniq

lstaigq vadovq ir jq pavaduotojq grupei'

2. pareigyb". iygi, - AZ,L1 profesijq klasifikatoriaus kodas 112036.

3. pareigybes paskirtis- padeti mokyklos vadovui uztikrinti mokykros ugdymo politikos

realizavimq per moksleiviq ugdy*o, n.fo.,naliojo svietimo organizavim4 ir pletr4, vykdyti

ugdymo Proceso PrieZi[r4'
4. Pareigybes pavaldumas - direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra tiesiogiai pavaldus

muzikos mokYklos direktoriui'

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SLq.S PAREIGAS EINANEIAM DARBUOTOJUI

5.Special[sreikalavimaiSiaspareigaseinandiamdarbuotojui:
5.1. Aukstasis universitetinis issilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam

prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro

Lvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i5silavinimu'

5.2. Darbo patirtis - ne maZesne kaip 3 metq darbo staZas Svietimo istaigoje'

5.3.Geraimoketilietuviqkalb4,josmokejimolygisturiatitiktiValstybineskalbos
mokejimo kategorijq, patvirtintq Lietuvos Respublikos vyriausybes 2003 m' gruodZio 24 d'

nutarimu Nr. 1688 reikalavimus;

5.4. Buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo

kodeksu, kitais irtut,-uir (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybes tarnybos ir kt')' Vaiko teisiq

konvencija, Vyriausybes nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos isakymais' MaZeikiq r'

savivaldybes tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedejo

isakymais ir kitais teises aktais, reglamentuojandiais Svietimo istaigq veikl4, vaikq ugdym4, jq

teisiq apsaug4, darbo santYkius.

5.5. BUti susipaZinusiam su vadybos teorijomis, tureti vadybos pagrindq Ziniq'

5.6. Zinoti Siuolaikines pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebeti juos taikyti savo

veikloje.
5.7. Suprasti demokratines, teisines ir atviros pilietines, humanistines visuomenes kflrimo

ir veiklos principus, gebeti juos panaudoti savo vadybineje veikloje.

5.g. Gebeti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZiamus Svietimo

istaigos bendruomenes nariq santykius'

5.9. Moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacij4 ir rengti i5vadas, planuoti

mokyklos ugdomql4 uliklq, vertinti, analizuoti ugdymo proces4, teikti i5vadas ir si[lymus darbui

tobulinti.
5.10. SklandZiai destyti mintis ir rastu, Zinoti dokumentq rengimo taisykles, dokumentq

tvarkymo ir aPskaitos taisYkles.



5.11. Moketi rengti mokyklos vidaus dokumentus'

5.12. Moketi savaranki5kai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos bendruomenes veiklq,

derinti veiklas su kitais strukturiniais padaliniais, mokyklos direktoriumi.

5.13. Moketi dirbti Microsoft Office programomis, naudotis Siuolaikinemis rySio

priemondmis;

5.14. Buti pareigingam, mandagiam, toleranti5kam, gebeti bendrauti su Zmondmis'

5.15. Ne Zemesniu kaip 81 kalbos mokejimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalbq

metmenyse nusratyt4 ir apibldint4 Se5iq kalbos mokejimo lygiq sistem4) moketi bent vien4 i5

trijq Europos S4jungos darbo kalbq (anglq, pranc[zq ar vokiediq)'

III. SIAS PAREIGAS EINANdIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotoj o ugdymui pareigos:

6.1. Lankyti mokytojq pamokas, analizuoti mokymo metodus ir formas.

6.2. Stebeti ir kontroliuoti mokytojq darb4, duomenq pildym4 elektronineje virtualioje

erdveje TAMO.LT
6.3. Skatinti mokyklos pedagogus tobulinti savo profesinimeistri5kum4, kelti kvalifikacij4,

dalykiskai bendradarbiauti, inicijuoti pedagoginiq metodq diegim4.

6.4.Analizvoti ir apibendrinti mokyklos pedagogq veiklq, rengti dokumentus pedagogq

atestacij ai, teikti juos mokyklos direktoriui tvirtinti.

6.5. Sudaryti pedagoginiq darbuotojq tarifikacijas, vesti tarifikacijq registracijos Lurnalq.

6.6.Sudaryti pedagoginiq darbuotojq darbo laiko apskaitos ZiniaraSdius, paruoSti reikiamus

isakymus.
6. T.Pildyti mokytoj q pavaduotq pamokq apskaito s Lttmalq.

6.8.Organizuoti mokomqji- ugdomqii procesq bei projekting veikl4 mokykloje.

6.9.Paruo5ti menesinius veiklos planus ir suderinti su mokyklos direktoriumi.

6.10.Sudaryti akademiniq koncertq, keliamqjq ir baigiamqjq egzaminq, iskaitr4 grafikus,

laiku paruoSti komisijq isakymq projektus.

6.11.Kuruoti organizuojamq renginiq veikl4, palaikyti rySius su miesto, rajono ugdymo ir

kultlros istaigomis.
6.l2.Organizuoti baigimo paZymejimq ir kitq dokumentq tvarkym4'

6.l3.Organizuoti ir koordinuoti mokslo metq pradZios ir baigimo pazymejimq iteikimo
Sventes mokykloje.

6. 1 4.Ruo5ti mokyklos direktoriaus deleguotas ataskaitas.

6.I 5.Ruo5ti pedagogq pareiginius apra5ymus ir teikti juos mokyklos direktoriui tvirtinti.

6.16.Koordinuoti mokyklos projektq rengimo ir jq vykdymo veikl4 (gavus direktoriaus

igaliojim4 sudaryti su projekto vykdytojais darbo sutartis, isakymus, susijusius su projekto

rykdymu, vesti darbo apskaitos Ziniara5dius ir kt. su projektais susijusi veikla).

6.17.Teikti mokyklos direktoriui bei mokytojq tarybai sillymus ir rekomendacijas ivairiais
ugdomojo darbo gerinimo klausimais.

6.18.Administruoti ugdytiniq duomenq bazg, tvarkyti mokyklos pedagogqregistro

duomenq bazg.

6.l9.Bendradarbiauti su mokyklos pedagogais, ugdytiniq tevais ( globejais, rlpintojais) bei

kitais mokyklos bendruomends nariais, burtijuos i komand4.

6.20.Apie mokyklos bendruomenei i5kilusi4 gresmg gyvybei ir sveikatai informuoti
mokyklos direktoriq, tarnybas, galindias padeti esamoje situacijoje, stengtis pa5alinti i5kilusi
pavojq.

6.21.fvykus nelaimingam atsitikimui su mokyklos bendruomends nariu, stengtis iSsiaiSkinti

nelaimingo atsitikimo aplinkybes ir prieZastis, apie tai nedelsiant informuoti mokyklos

direktoriq.



6.22.Pavaduoti laikinai nesanti mokyklos direktoriq (ligos, atostogq' komandiruotes ir k t'

atvejais).

6.23.Atlikti mokyklos direktoriaus priskirtas funkcijas, kitas funkcijas ir uZduotis'

nenumatytas parei gybes aprasyme'

6.24.Koordinuoti ir kontroliuoti mokytojq clokumentacijos pildym4 TAMO'LT

elektroninej e virtualioj e erdvej e.

IV. ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uZ savo pareigq, numatytq Siame pareigybes

apra5yme. netinkam4 vykdym4 ar nevykdym4 Vidaus darbo tvarkos taisykliq ir lietuvos

Respublikos istatymq nustatyta tvarka.
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