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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato Perkanéiosios organizacijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkg, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras,
pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe.,

2. Viesyjy Pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliay — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanéiais teises aktais,
laiku ir skaidriai isigyti Perkanciosios organizacijos funkcijoms ir veiklaj vykdyti reikalingas
kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus racionaliaj panaudojant tam numatytas IeSas. Viesyjy
pirkimy vidaus kontrolé padeda laikytis teises akty, reglamentuojanéiy vieSyjy pirkimy vykdyma;
saugoti turtg nuo suk¢iavimo, i88vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo
principo, grindZiamo ckonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu; teikti patikimg, aktualia, i§samig
Ir teisingg informacijg.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdamj pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pirkimy  kontrolés priemones, vadovaujasi VP ir Ji igyvendinanéiaisiais teisés aktais, Kitais
istatymais, $iuo Tvarkos apradu ir kitais Perkangiosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti itakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio

II SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMA]

6. Apskaitg tvarkantis asmuo - Perkanciosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos Istaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudzeto planavimg ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — Cyp IS) — valstybes
informaciné sistema, kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atlieckamos viesyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikt; viesyjy pirkimy suvestings, viesyjy pirkimy dokumentai,
viesojo pirkimo-pardavimo sutartys, preliminariosios vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai:

7.5. atliekami kiti Jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — VSl CPO LT valdoma ir tvarkoma informacine
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlieckamos
centralizuoty pirkimy procediiros.
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9. Informaciné sistema »E. pristatymas« — valstybiné informacin¢ sistema, skirta
pristatyti elektroninius pranesimus ir dokumentus fiziniams jr juridiniams asmenims.

10. Informaciné sistema »E. saskaita® — valstybine informaciné sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir i$saugoti vieSojo pirkimo sutartis,
sudarytas vadovaujantis VP], PVM saskaitas faktiiras, sgskaitas faktiras, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines saskaitas.

I'l. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutar¢iy, pirkimo sutaréiy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Metinis pirkimy Planas — viesyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sgrasas.

13. Pirkimy administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas* (toliau —
MK IS) — pirkimy proceso administravimo informacine sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir koreguojamas Tvarkos aprasas;

13.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrolg;

13.3. organizuojami mazos vertés vieSieji pirkimai, vykdomi neskelbiamos apklausos bidu;

13.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

13.5. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai.

14. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS
paskelbta informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

I5. Rinkos tyrimas — kokybings ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasitilg (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamg rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, 1$vady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analize ir
apibendrinimas, siekiant i$siaigkinti tiekejus, kurie bty pasirengg teikti pasiiilymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasililymo.

16. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés
centriné perkancioji organizacija (toliauy — Savivaldybés CPO) — perkancioji organizacija, kuriai
savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybeés lygmeniu arba konkre¢iame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuoty viedyjy pirkimy veikla.

I7. Sutaréiy administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutar¢iy registracija, administravimg ir prevencing kontrole,

18. UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira.

19. Vadovas — asmuo, uZimantis auksciausias pareigas Perkan¢iojoje organizacijoje
(direktorius, seniiinas, virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uz organizacijos veiklos
organizavimg bei valdymag.

20. VieSojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja vieSojo pirkimo procediiras.

21. VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo isakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSojo pirkimo, pagal preliminariaja sutartj vykdomo atnaujinto
tickéjo varZymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj katalogg, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

22. Viesyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) - CVP IS
posisteme, kurioje skelbiamos vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios viesojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

23. Viesyjy pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz vieyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

24. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés savokos, nustatytos VP] ir kituose viesyjy
pirkimy veikla reglamentuojanéiuose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

30. Viesyjy pirkimy vidaus kontrol¢ —
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuo
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig atei

veiksniy valdymg bei tinkamg viesyjy pirkimy vykdymag.
31. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima $iuos vidaus kontroles

elementus:

31.1. kontrolés aplinkg — organizacing struktiira,
personalo  valdymo politika, vadowy, darbuotojy profesin
kompetencijg ir kitus veiksnius, turingius jtakos vieSyjy pirki

kokybei;

31.2. rizikos vertinimg — rizikos v
31.3. kontrolés veiklg — veiklg, ku

Perkanc¢iosios organizacijos viesyjy pirkimy procese
ti galimas klaidas ar pazeidimus
tyje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos

vieSyjy pirkimy proceso valdymag,
io elgesio principus ir taisykles,
my vidaus kontrolés Igyvendinimui ir

ciksniy nustatymg ir analizg;

ria siekiama sumazinti neigiamg rizikos veiksniy poveikj

viesyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie

turto ir dokumenty kontrole, veiklos priezifirg ir kity vadovo nusta
ir komunikacija — su vidaus kontr
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir i$ores

31.5. stebéseng — nuolatinj viesyjy pirkimy proceso rez

31.4. informavimg

VIESUJY PIRKIMY VYK

V SKYRIUS

tyty reikalavimy laikymagsi;

ole susijusios aktualios, i§samios,
informacijos vartotojams;

ultaty stebéjima ir vertinimg.

DYMO RIZIKOS IR J U VALDYMAS

Rizikos veiksniai

Rizikos prieZas¢iy
apraS§ymas

Kontrolés priemoniy
apraSymas

32. Rizikos veiksniy valdymas

VieSyjy pirkimy vykdymo
reglamentavimas
neatitinka teisés akty
reikalavimy

— Organizacijoje neteisingai
reglamentuotas vieSyjy
pirkimy procesas

— Nekonkre¢iai apibréztos
vieSyjy pirkimy  proceso
dalyviy funkcijos ir
atsakomybes

— VieSyjy pirkimy proceso
dalyviai néra deklarave savo
privaciy interesy ir pasirase
neSaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo
pasizadéjimy

Zema vieSyjy pirkimy
proceso dalyviy
kompetencija

— Skaitmenizuotas Tvarkos
apraso rengimo, tvirtinimo ir
atitikties  teisés  aktams
prieZiiiros procesas

— Pasira8yta sutartis sy iSores

tieckeju  dél konsultaciniy
paslaugy teikimo
— Sukurta dokumenty

Sablony (projekty) baze

— Daliai darbuotojy, kuriems
priskirtos vieSyjy pirkimy
proceso dalyviy funkcijos,
Sios funkcijos néra
pagrindinés

—Del teoriniy ir praktiniy
Ziniy trikumo,
kompetencijos stokos
vieSyjy pirkimy srityje gali
bti nesilaikoma teisés akty,

— Skaitmenizuotas vieSyjy
pirkimy procesas, mazinant
darbuotojy  darbo  laiko
sgnaudas  ir  atsisakant
pertekliniy procediiry

— Pasiragyta sutartis su iSores
tickéju  del konsultaciniy
paslaugy teikimo

— Viesyjy pirkimy proceso
dalyviy kompetencijy
kélimo mokymai
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reglamentuojangiy vieSyjy | — Sukurta dokumenty
pirkimy vykdymga Sablony (projekty) baze
— Rengiant pirkimo
dokumentus triksta
specifiniy Ziniy

Korupcijos rizika — VieSyjy pirkimy proceso | — Skaitmenizuotas viesyjy
dalyviai, piktnaudziaudami pirkimy procesas
Savo turimais jgaliojimais —Sukurta vidaus kontroles
arba padétimi, gali siekti | sistema (skaitmenizuota
naudos sau arba kitam darbuotojy paskyrimo ir

asmeniui funkeijy priskyrimo
procediira, aigkus viesyjy
pirkimy  proceso dalyviy
funkeijy reglamentavimas i
atskyrimas taikant ,4 akiy
principg®,  skaitmenizuotas
uzZduociy atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas
uzduociy Ivykdymo  ir
priémimo kontrolés
procesas)

— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti duomeny
analizés ir kontrolés
sprendimai bei Savivaldybés
CPO atsakingiems
specialistams suteikta
prieiga prie Sios
informacijos

VISKYRIUS
PRETENZIJY IR GINCY NAGINEJIMO TVARKA

teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasililymo dokumentais.

35. Jeigu anks¢iau nurodyti gin¢ai, nesutarimaj ar reikalavimai negali biitj i8spresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieSkinj teismui pagal uzsakovo buveines vietg, nurodyta
Juridiniy asmeny registre.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Perkandiosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas, Viesyjy

pirkimy iniciatoriai, organizatoriai ir kiti su viesaisiajs pirkimais susije asmenys uz savo veiklg atsako
pagal Lietuvos Respublikos istatymus,
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37. Visi su vies

Wy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrol
saugomi VP]

e susij¢ dokumentai
97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka,

VIII SKYRIUS
PRIEDAI

38. Viesojo pirkimo paraiSka (1 priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasiZadéjimas (3 priedas)



