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MAZEIKIY VYTAUTO KLOVOS MUZIKOS MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau — Perkanéioji organizacija)
vieSyjy pirkimy organizavimo vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja
PerkanCiosios organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy (toliau —
Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo vidaus kontrolés tvarka, pirkimus vykdan¢iy ir/ar
pirkimo procese dalyvaujan¢iy Perkanciosios organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir
atsakomybe, kitus su Perkanciosios organizacijos numatomais vykdyti ir/ar vykdomais pirkimais
susijusius klausimus.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, Perkan¢ioji organizacija vadovaujasi Mazeikiy Vytauto Klovos
muzikos mokyklos mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos Aprasu (toliau-Aprasas), taip pat
VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant
mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo 1 skyriaus, 31, 34
straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir
VII skyriy ir kity Aprade nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkanc¢iojoje organizacijoje, turi biiti
racionaliai naudojamos Perkanciosios organizacijos 1¢Sos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Perkantiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé— Perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uZkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg Perkanc¢iosios organizacijos pirkimy vykdyma.

Prevencinis patikrinimas — Perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais atvejais ir
tvarka prevencine kontrole atlieckan¢io asmens vykdomi iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama
iSvengti galimy pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty ir Perkanliosios organizacijos vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, pazeidimy tiek visame pirkimy procese, tiek atskiruose jy
etapuose.

1. VIESUJU PIRKIMU BEI JU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS
IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teises akty laikymasi Perkanciojoje organizacijoje.
Siekdamas, kad laikydamasi Siy teisés akty Perkancioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas lésas, Perkanéiosios organizacijos vadovas turi
Sioje organizacijoje sukurti efektyvig, nuolat tobulinamg pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemg.

6. Mazeikiy Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau — mokykos) direktoriaus
jsakymais skiriami Sie vieSyjy pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontroléje dalyvaujantys
asmenys, taip pat nustatomos jy funkcijos ir atsakomybeé:

6.1.pirkimy iniciatoriai;

6.2.pirkimy organizatoriai;

6.3.uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

6.4.uz pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo;

6.5.pirkimy administratorius;

6.6.vieSyjy pirkimy komisija;



6.7.pretenzijy nagriné¢jimo komisija;

6.8.prevencing kontrolg atliekantis asmuo;

6.9.CVP IS administratorius;

6.10.uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

6.11.uZ atitinkamy Perkanciosios organizacijos registry tvarkymg atsakingi asmenys.

7. Registruojant ir apskaitant dokumentus, pildyti: sutar¢iy registra,
konfidencialumo pasiZadéjimy registra, neSaliSkumo deklaracijy registra, VieSyjy pirkimy
komisijos, Pretenzijy nagriné¢jimo komisijos protokoly, pirkimo dokumenty, pirkimy,
atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraiky ir rinkos tyrimy duomeny,
pirkimo procediiry ataskaity, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios
sutarties) ataskaity, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy, ataskaity registra (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje).

8. Prevencing kontrole atlieka Perkanéiosios organizacijos vadovas:

8.1. vizuoja su VieSaisiais pirkimais susijusius dokumentus: Paraidka atlikti prekiy,
paslaugy ar darby vieSajj pirkima, Tiekéjy apklausos pazyma, Prekiy paslaugy ir darby metinj
plang ir, esant reikalui, jo rengimo ir keitimo dokumentus;

8.2.analizuoja informacijg apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka
galimy rizikos veiksniy vertinima;

8.3.atlieka teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

8.4.tikrina PerkanCiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp
ju ir Perkanciosios organizacijos Apra3o atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui,
inicijuoti jo pakeitimus;

8.5.analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj.

9. VieSyjy pirkimy komisija vykdo funkcijas, nustatytas Viesyjy pirkimy komisijos
darbo reglamente. Uz VieSyjy pirkimy komisijos veiksmus yra atsakingas Perkanciosios
organizacijos vadovas.

10. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijas vykdo Viesyjy pirkimy komisija.

HI. PIRKIMU ORGANIZAVIMO VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

11. Vadovaudamasis Apradu, Pirkimy organizavimo vidaus kontrolés priemones ir
proceduras, jy apimtj nustato Perkan¢iosios organizacijos vadovas, pagal su pirkimais susijusiy
procesy etapus nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo (pirkimo sutarties) rezultato
lvertinimo.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS

12. Perkanciosios organizacijos vadovas, atlikdamas prevencing kontrolg, jvertina
nuolat analizuodamas:

12.1.informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

12.2.duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose;

12.3.gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

12.4 kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusia informacija.

13.Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

13.1.neskelbiamo pirkimy bido pasirinkimas;

13.2.perkanciajai organizacijai nebudingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai;

13.3.techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo poZitiriu sudétingi pirkimai;

13.4.gauty pretenzijy skaicius;

13.5.nepagristai auks$ty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams
nustatymas;

13.6.nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

13.7.perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy Ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

13.8.skirtingos Viesyjy pirkimy komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitlymus;



13.9.neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo,
sprendimy priémimo ir kontrolés funkcijos);

13.10.neissamus pirkimo sutar¢iy vykdymo prieZiiiros reglamentavimas.

14.Jvertings rizika, Perkanciosios organizacijos vadovas nustatyta tvarka gali pasirinkti
prevenciniam patikrinimui tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais Apraso ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




