
PATVIRTINTA
MaZeikiq Vytauto Klovos
muziko s mokyklos direktoriaus
2021 m. sausio 29 d. isakymu Nr. V- 05

MAZEIKIU VYTAUTO KLOVOS MUZIKOS MOKYKLOS VIESUJV PIRKIMU
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

l. MaZeikiq Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau - Perkandioji organizacija)
vie5qjq pirkimq organizavimo vidaus kontroles taisykles (toliau - Taisykles) reglamentuoja
Perkandiosios organizacijos numatomq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq vie5qjq pirkimq (toliau-
Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo vidaus kontroles tvarkq, pirkimus vykdandiq irlar
pirkimo procese dalyvaujandiq Perkandiosios organizacijos darbuotojq teises, pareigas ir
atsakomybg, kitus su Perkandiosios organizacijos numatomais vykdyti irlar vykdomais pirkimais
susijusius klausimus.

2, Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimq kontroles priemones, Perkandioji organizacija vadovaujasi MaZeikiq Vytauto Klovos
muzikos mokyklos maZos vertes pirkimq organizavimo tvarkos Apra5u (toliau-ApraSas), taip pat
VieSqjq pirkimq istatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teises aktais. Atliekant
maZos vertes pirkimus, privalomai taikomos VieSqjq pirkimq istatymo I skyriaus,31,34
straipsniq, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio,86 straipsnio 5,6,7 ir 9 daliq, gl straipsnio, VI ir
VII skyriq ir kitq ApraSe nurodytq VieSqjq pirkimq istatymo straipsniq ar jq daliq nuostatos

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkandiojoj e organizacijoje, turi blti
racionaliai naudojamos Perkandiosios organizacijos le5os ir darbuotojq darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimq.

4. Taisyklese vartojamos s4vokos:
Perkaniiosios organizacijos pirkimq vidaus kontrole- Perkandiosios organizacijos

vadovo sukurtos vidaus kontroles sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
paZeidimus bet kuriame pirkimq proceso etape, uZkirsti jiems keli4 ateityje bei uZtikrinti su tuo
susijusiq rizikos veiksniq valdym4 ir tinkam4 Perkandiosios organizacijos pirkimq vykdym4.

Prevencinis patikrinimas - Perkandiosios organizacijos vadovo nustatytais atvejais ir
tvarka prevencing kontrolg atliekandio asmens vykdomi i5ankstiniai veiksmai, kuriais siekiama
i5vengti galimq pirkimus reglamentuojandiq teises aktq ir Perkandiosios organizacijos vidaus
dokumentq, susijusiq su pirkimais, paZeidimq tiek visame pirkimq procese, tiek atskiruose jq
etapuose.

II. VIESUJU PIRKIMU BEI JU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS
IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Perkandiosios organizacijos vadovas yra atsakingas uZ VieSqiq pirkimq istatymo ir
kitq vieSuosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq laikym4si Perkandiojoje organizacijoje.
Siekdamas, kad laikydamasi Siq teises aktq Perkandioji organizacija isigytq reikalingq prekiq,
paslaugq ar darbq ir racionaliai naudotq tam skirtas le5as, Perkandiosios organizacijos vadovas turi
Sioje organizacijoje sukurti efektyvi4, nuolat tobulinam4 pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles
sistem4.

6. MaZeikiq Vytauto Klovos muzikos mokyklos (toliau - mokykos) direktoriaus
isakymais skiriami Sie vieSqjq pirkimq procese ir pirkimq vidaus kontroleje dalyvaujantys
asmenys, taip pat nustatomos jq funkcijos ir atsakomybe:

6. I .pirkimq iniciatoriai;
6. 2.pirkimq organizatoriai ;

6.3.ui. pirkimq planavim4 atsakingas asmuo;
6.4.u2 pirkimq organizavimo prieZiDr4 atsakingas asmuo;
6. 5.pirkimq admini stratorius;
6.6.vie5qi q pirkimq komisij a;



6.7 .pretenzijq nagrinej imo komisij a;

6.8.prevencing kontrolg atliekantis asmuo;
6.9.CVP IS administratorius;
6.lO.uZ pirkimq v1'kdym4 naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;
6,ll.uL atitinkamq Perkandiosios organizacij0s registrq tvarkym4 atsakingi asmenys.
7. Registruojant ir apskaitant dokumentus, pildyti: sutariiq registrq,

konfidencialumo pasiZaddjimq registrq, ne5ali5kumo deklaracijq registr4, Vielgjq pirkimq
komisijos' Pretenzijq nagrinejimo komisijos protokolq, pirkimo dokumentq, pirkimq,
atliktq naudojantis CPO elektroniniu katalogu, parai5kg ir rinkos tyrimq duomenq,
pirkimo procediirq ataskaitq, ivykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosioi
sutarties) ataskaitq, visq per kalendorinius metus atliktq pirkimq, kai pagal preliminariqsias
pirkimq sutartis sudaromos pagrindin6s sutartys, ir visq per kalendorinius metus attiktq
pirkimq, ataskaitq registr4 $opieriuj e ar skaitmenineje laikmenoj e).

8. Prevencing kontrolg atlieka Perkaniiosios organizacijos vadovas:
8.1. vizuoja su VieSaisiais pirkimais susijusius dokumentus: Parai5k4 atlikti prekiq,

paslaugq ar darbq vie5qii pirkim4, Tiekejq apklausos paZym4, Prekiq paslaugq ir darbq metini
plan4 ir, esant reikalui, jo rengimo ir keitimo dokumentus;

S.2.analizuoja inflormacij4 apie perkandiosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka
galimq rizikos veiksniq vertinim4;

8.3.atlieka teises aktq, reglamentuojandiq pirkimus, ir jq pakeitimq stebesen4;
8.4.tikrina Perkandiosios organizacijos vidaus dokumentq, susijusiq su pirkimais, tarp

jq ir Perkandiosios organizacijos Apra5o atitikti galiojantiems teises aktams ir, esant poreikiui,
inicijuoti jo pakeitimus;

8'5.analizuoja darbuotojq, dalyvaujandiq visuose pirkimq proceso etapuose, poreiki.
9. Vie5qjq pirkimq komisija vykdo funkcijas, nustatytas Viesqiq pirkimq komisijos

darbo reglamente. UZ Vie5qjq pirkimq komisijos veiksmus yra atsakingas Perkandiosios
organizacijos vadovas.

10. Pretenzijq nagrin0jimo komisijos funkcijas vykdo Viesqjq pirkimq komisija.

III. PIRKIMI/ ORGANIZAVIMO VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

1 1. Vadovaudamasis ApraSu, Pirkimq organizavimo vidaus kontroles priemones ir
proced[ras, jq apimti nustato Perkandiosios organizacijos vadovas, pagal su pirkimais susijusiq
procesq etapus nuo pirkimq poreikio formavimo iki pirkimo (pirkimo sutarties) r.rrltuto
ivertinimo.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS

12' Perkandiosios organizacijos vadovas, atlikdamas prevencing kontrolg, ivertina
nuolat analizuodamas:

l2.f informacij4 apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikt4 pirkimq plane ar pirkimq
plano pakeitimuose;

I 2.2.duomenis, pateiktus pirkimq iniciatoriq paraiSkose;
12.3.gautq tiekeiq paklausimq ir pateiktq pretenziiq duomenis;
12.4.kit4,jo nuom'ne, svarbi4 su pirkimais susijusiq informaciiq.
l3.Pirkimq procese galimi rizikos veiksniai:
1 3. l.neskelbiamo pirkimq budo pasirinkimas;
13.2'perkandiajai organizacijai neb[dingi, neiprasti ar pirm4 kart4 vykdomi pirkimai;
13'3.techniniu ir (arba) pasifilymq vertinimo poZilriu sudetingi pirkimai;
1 3.4. gautq pretenzijq skaidius;
l3.5.nepagristai auk5tq ir (ar) specifiniq kvalifikacijos reikalavimq tiekejams

nustatymas;
13.6.nepagristai auk5tq ir (ar) specifiniq reikalavimq pirkimo objektui nustatymas;
13.7'perkandiosios organizacijos darbuotojq specialiq Ziniq stoka, netinkamai paiengti

pirkimo dokumentai;
13.8.skirtingos Vie5qiq pirkimq komisijos nariq nuomonds, vertinant pasi[lymus;



13.9.neiSsamus pirkimq organizavimo ir kontroles tvarkos Perkandiojoje organizacijoje
reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo,
sprendimq priemimo ir kontroles funkcijos);

I 3. 1 0.nei5samus pirkimo sutardiq vykdymo prieZi[ros reglamentavimas.

14.{vertings rizik4, Perkandiosios organizacijos vadovas nustatyta tvarka gali pasirinkti
prevenciniam patikrinimui tiek visq pirkim4, tiek atskirus jo etapus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Visi su pirkimq organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susijg dokumentai
saugomi kartu su pirkimq procedlrq dokumentais Apra5o ir Lietuvos Respublikos dokumentq ir
archyvq istatymo nustatyta tvarka.


